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Introducao

Nos ultimos anos, o Tribunal de Contas de Rondénia tem buscado aprimorar suas
praticas e procedimentos para garantir maior eficiéncia na fiscalizagdo e controle dos
recursos publicos. Em consonancia com esse objetivo, a publicagdo da Instrucao
Normativa - IN n. 72/2020-TCE-RO marcou uma importante mudanca na sistematica de
recepgdo de balancetes mensais dos jurisdicionados do Tribunal. Esta IN foi
complementada pela Resolugao n. 328/2020/TCE-RO, que apresentou o MANUAL DE
REGRAS E ORIENTACOES PARA O ENVIO DE REMESSAS MENSAIS - EXERCICIO
2021, delineando os parametros a serem seguidos.

No més de dezembro/2020 a Secretaria Geral de Controle Externo do Tribunal
disponibilizou o Manual de Cadastramento dos representantes legais dos Poderes e
Orgados e das unidades gestoras, especificando as funcionalidades no ambiente do
sistema Portal do Cidadao.

Em uma atualizagao posterior, a Portaria n. 7/GABPRES, publicada em 11 de marc¢o de
2024, trouxe novidades ao atualizar as tabelas de layouts e de codificagao presentes na
Resolugdo n. 328/2020-TCE-RO. Essas mudangas visam adequar-se as demandas
atuais e melhor atender as necessidades dos jurisdicionados do TCE/RO. Este manual
tem como propésito principal orientar os usuarios sobre as funcionalidades do sistema
Novo SIGAP, desenvolvido para coletar os dados das remessas eletrbnicas mensais,
garantindo assim maior transparéncia e eficiéncia nos processos de controle e
fiscalizacao.

Visao geral do sistema Novo SIGAP

O Novo SIGAP é o sistema de recepcao de dados do Tribunal de Contas de Rondénia
langado no exercicio 2021. Foi construido com o objetivo principal de ser o unico canal
de envio de informagdes necessarias ao exercicio da fungao fiscalizatéria do Tribunal
de Contas do Estado de Rondbnia.

Tal mudancga deu-se, principalmente, pela necessidade de simplificar o envio e o
processamento dos dados por parte dos jurisdicionados.

Por ser organizado em maddulos, o sistema permite a recepg¢ao dos mais variados tipos
de dados e informagdes (Contabeis, Orcamentarios, Pessoal, Contratos e Obras) de
forma unificada e sistematizada, com uso de arquivos em formato estruturado ou nao,
tais como os formatos XML, CSV, ZIP, PDF, etc., conforme necessidades no
desenvolvimento das atividades de auditoria e fiscalizacdo das unidades técnicas do
TCE/RO.

O sistema sera utilizado inicialmente para a recepg¢ao dos dados definidos na Instrugao
Normativa n°® 72/2020, quais sejam, as remessas mensais acerca da gestdo
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orcamentaria, financeira, contabil e patrimonial das entidades e 6rgaos publicos
integrantes da administrag&o direta e indireta dos municipios e do Estado de Rondénia.

Assim, o Tribunal de Contas de Ronddnia, por meio de sua Secretaria Geral de Controle
Externo, ird gradativamente promover a unificagdo dos dados enviados em outros
sistemas de interesse do Controle Externo para o Novo SIGAP, com a consequente
unificagdo normativa, no que for possivel.

Antes de conhecer o passo a passo de como utilizar essa nova ferramenta, é necessario
estabelecer os conceitos que serdo utilizados no dia a dia da utilizago.

Conceitos

Remessa mensal: colegcao de arquivos dispostos em diferentes modulos, contendo
dados da execugcdo orcamentaria, patrimonial, contabil, financeira e patrimonial do
Poder/Orgéo, para que subsidie o exercicio das fiscalizagdes pelo TCE/RO. Todas as
informacgdes a serem submetidas ao Tribunal em face da IN n. 72/2020 devem constar
da remessa mensal, sob pena de omissao.

Més de referéncia da remessa: E o més de competéncia da remessa, que para esse
fim se confunde com o dos arquivos. Segundo a IN n. 72/2020, as remessas mensais
devem ser transmitidas até o ultimo dia do més subsequente. Dessa maneira, todo ato
cuja data de competéncia tenha recaido entre o 1° e o ultimo dia do més deve constar
do arquivo da remessa mensal a ser transmitida até o ultimo dia do més subsequente.

Modulo: ambiente em que estdo agrupados os arquivos de dados. Para o exercicio de
2021, a IN n. 72/2020 estabeleceu cinco médulos: Contabil; Orgamentario; Pessoal;
Contratos e Obras, conforme itens 1.3 e 4 do Anexo Unico da Resolugdo n. 328/2020-
TCERO.

Arquivo: Conjunto de dados organizados em determinado formato de sistema. O
sistema NOVO SIGAP aceita arquivos em diferentes formatos, sejam estruturados ou
nao; no entanto, para fins do cumprimento da IN n. 72/2020, no exercicio 2021, seréo
aceitos apenas arquivos no formato XML. As regras de geragao do arquivo foram
definidas no capitulo 2 do Manual anexo da Resolugao n. 328/2020-TCERO.

Layout: E a forma como os dados sdo dispostos ou apresentados no arquivo. Os
layouts para o exercicio 2021 foram definidos no capitulo 4 do Manual anexo da
Resolugdo n. 328/2020-TCERO, e suas atualizagbes podem ser obtidas no Portal do
Tribunal.

Preenchimento dos Arquivos: é o ato de efetuar o carregamento dos arquivos. O
preenchimento pode ser iniciado por qualquer arquivo de qualquer modulo, e, apenas
apos o preenchimento de todos os arquivos € que fica habilitada a opgao de transmissao
da remessa.

Transmissdo da Remessa: Ato de comunicar ao Tribunal de Contas de Rondbnia que
a remessa mensal esta concluida e apta para recebimento pelo Tribunal. Enquanto nao
houver a transmissdo da remessa, os arquivos preenchidos podem ser alterados
livremente; ao ser transmitida, considera-se entregue a remessa mensal, e o0 sistema
emite o recibo.
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Retificagao da Remessa: Ato de retransmitir uma mesma remessa, ocasiao em que a
nova sobrescrevera a anterior. A retificacdo pode ocorrer a qualquer momento; contudo,
caso ela ocorra apos o prazo regulamentar, para todos os efeitos sera considerada
como data de entrega da remessa a data da ultima transmissao efetuada, sujeitando o
responsavel as sanc¢des definidas na norma.

Fung¢oées de Usuario: No Manual do Cadastro (enderego) foram expostas as fungbes
relacionadas ao cadastramento de pessoas e unidades. Em relagdo a remessa mensal,
ha duas outras fungdes: “Preenchimento” e “Transmissao”, também configuraveis no
Portal do Cidaddo. Um mesmo usuario pode acumular mais de uma fungéo, conforme
as necessidades do Poder/Orgao.
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Delegagao das fungdes de “preenchimento” e “transmissao”

O usuario com as fungdes de gerir cadastros ou Dirigente Maximo (Ordenador de
Despesas para unidades da administragdo indireta) deve atribuir as fungdes de
preenchimento e/ou transmiss&o aos usuarios que executarao tais fungdes no sistema
Sigap Integrador. Essa atribuicao (delegagéo) é realizada dentro do sistema Portal
Cidadao (https://portalcidadao.tcero.tc.br), no menu Unidades Gestoras, Tela de
Funcgoées.

1. Clicar no menu “Unidades Gestoras”:

il '|TCER0 a () IneridCanvalho

Blpashboard A Convit

Minhas certiddes Push - Acompanhamento Processual
Selecione qual o tipc de certidda que ird ser emitida Digite o nimero/ana do processo para ser avisado em
para o seu CPF. seu email quando for publicado do Didrie Oficial.

Cargo Pablico Comissionado

Cargo Piblico Efetivo (Concurso) ‘
Aposentadoria ‘

Parecer Desfavordvel ou Julgamento Irregular

.‘x—‘g§ PCE E n ESCon - Biblioteca Digital a ESCon - Férum de Conhecimento Juridi
*CE - Peticionamento Eletréinico
A amer i RNEs ~ \

2. Clicar sobre a Unidade que deseja atribuir fungdes a usuarios especificos:

e |TCERO A () 'ngrid Carvalho

I Unidades Gestoras [

Unidades Gestoras
Nome = Sigla
Fundo de Desenvolvimento Institucional do Tribunal de Contas do Estado de Rondonia TCE-RO
Tribunal de Contas do Estado de Rondania TCE-RO
- Unidade dé testge UTI
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3. Clicar sobre o botédo “Fungoes”:

1 [ITCERO PP —

Dyego Machado m

) i & EDITAR
Codigo da unidade Cédigo da natureza juridica Cédigo no SIGAP
Sem informagio Sem informacdo 637
CNPI Nome Nome fantasia
92.698.450/0001-18 Unidade dé testce Unidade de Teste Interno
sigla Esfera Tipo
um Estadual Administracao Diréta

Unidade Jurisdicionada

Unidade de teste interno

Telefone Email url

4. Para conceder a fungido de Preenchimento e/ou Transmissao no portal cidadao,
€ necessario fornecer o CPF do usuario ja cadastrado no portal cidaddo. Em
seguida, o responsavel legal pela unidade pode atribuir as respectivas fungdes
marcando os campos de sele¢cao correspondentes.

E importante destacar que essas funcdes podem ser atribuidas a uma ou mais
pessoas, de acordo com o critério estabelecido pelo responsavel legal pela

unidade. No entanto, é crucial salientar que essa atribuicdo ndo exime o
responsavel de sua responsabilidade em relagéo a prestagao de informacgdes.

i |TCERO & () neidCanatho

Funcbes da Unidade dé testce

Adicionar Pessoas a Funcdes da Unidade Gestora

P Email®
‘ ok o ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok K |

Observabes

Fungdes Usudrios

DELEGAR FUNCOES EM SISTEMAS DO TCE
SOUCITAR INCLUSKD, AFERACAO 0 DESATIVACAD DE UNIBADES GESTORAS Dyego Machado
ALTERAR DIRIGENTE WAXINO N .

I ] PREENCHIMENTO

TRANSMISSAD

!
oo

PREINCHINENTO
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5. Apos atribuir as fungdes, os usuarios que receberam essas atribuicdes podem
acessar ao portal cidadao (https://portalcidadao.tcero.tc.br) e clicar no icone do
sistema Novo Sigap:

& Portal Crinite % | 4
< ] Q8 =8

[
e}
@
Al
g
g
]
J
a
[
a
T —

b b

o} —
& e -
S - &3 &

N

TERMO DE SERVICOS
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Preenchimento da remessa

Dentro do sistema Novo Sigap https://tcero.tc.br/sigapintegrador, caso o usuario possua
acesso a mais de uma unidade, ele deve clicar na fungcao que recebeu naquela unidade.

1. Tela de Login:

Unidade Gestora

@ Unidade dé testge
Gabriela Rodrigues

Da Costa %
' REENCHIMENTO / TRANSMISSAC
o —————

2. Ao acessar a tela de preenchimento:

v" O sistema apresenta os moddulos corrrespondentes a remessa do més
selecionado.

v' O usuario seleciona o médulo que deseja preencher.

v Em seguida, o sistema disponibiliza duas opgbes para preenchimento:

a. Importar Arquivo = permite anexar o arquivo XML estruturado, de
acordo com os layouts divulgados pelo site do TCE-RO em
https://portalsigap.tcero.tc.br/download/tabelas-e-layoutes-novo-sigap/.

b. Digitar = possibilita inserir as informagdes manualmente.

sigap i NOVIDADE L
Ao clicar nesse icone, é possivel
importar todos os arquivos.

—_—
(D) PREENCHrENTD () VIBRUALIZAR PENCENCAS & Q) VISUALTARISAL VAR D

HESTORCO
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Obs: O arquivo XML € unico para a unidade, ou seja, pode ser inserido
somente por um usuario.

3. Caso o usuario opte por “Importar Arquivo”:

- , obras &
(D) PreEENCHIMENTO (D) VISUALIZAR PENDENCIAS @ (G VSUALZARISALVAR D HISTORICO

Noma:
Status:

D  RolCbros.xml
Descrigio:

O  AcompanhamentoObrasxmi
XS0
Observogao:

O PianLicitocoo2ip

O  PlanVencedorazip

2024 - Tribunol de Contas do Estado de Ronddnia

(5

a) Selecione 0 moédulo e o arquivo que deseja importar, clique em “Ilmportar
Arquivo”, selecione a pasta onde o arquivo estd armazenado, selecione-o e
clique em “Abrir”:

Unida @ Abr

- v 4 « PUBLICO > CEOD > Obras ’ G Pesquisar em Obras -]
Organizar v Nova pasta =~ 3 @
zipados Nome Data de modificagdo Tipo

8 CEOD | AcompanhamentoObras Arquive XM

D Rokobrosxml

AcompanhamentoObros xmi

RespTecnico.xml

RelatonoFotzip

PlanObra 2ip

PlanLicitacao.zip

Planvencedora.zip

Arquivos XML - Corretos

SigapXML

Descrl
> [ Este Computador
» U Rede

XSDx

Obsen

Nome: | RolObras

RespTecnico

RolObras

.= PlanLicitacac
.= PlanObra
.~ PlanVencedora

75 RelatorioFot

ou Digitar

Sem Movimenio

2024 - Tnbunacl de Contas do Estado de Ronddnia.

@
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b) Dessa forma, os arquivos serao preenchidos um por um.

Q sigap Unidode dé tesige = o

e - obras &
e
@we&rvcmmemu @mme @Wﬁae HISTORICO

‘? RolObresxml

AcompanhomentoObras.xmi

RespTecrnicoxml xso:
O RelatonioFotzip Observagdo: passe 30 MB, fi a compo A0 POra urr uivo ZIP ou RAR @ imp
O PlonObrozip
& importor Arquivo J Digitg am M -

O PlanLicitacaozip

O PlonvVencedoro.zip

2024 - Tnibunal de Contas do Estado de Rondonia

s

c) E possivel importar varios arquivos de um médulo de uma unica vez. Para
isso, clique no icone da nuvem ao lado do nome do médulo selecionado e,
em seguida, escolha os arquivos desejados, seguindo a sequéncia de
imagens abaixo:

o sigap Unidade dé tesice 9 a

FOBManons = obras &
—
(D) PREENCHIMENTO (&) VISUALIZAR PENDENCIAS © (O VISUALZAR/SALVAR @ HISTORICO
S -
Nome:
Status:
O RolObrasxmi
Descrigso:
O AcomponhomentoObros.xmi 3
RespTecnico.xml
bisied
_  RelatoricFotzip
Observogdo: rie
O PlonObrazp
PlanLicitacoo.zip

Plenvencedeorazip

2024 - Tnbunal de Contas do Estaco de Ronddnia

£
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orcomentaric

contratos

obras

RolObros xmi

a

O AcompanhamentoCbras.xmi

O RespTecnicoxml

O RelgtonoFotzip

O PlonCbrozip

O PlonLicitocoozip

O PlanVencedorazip

contobil

pessoal

i

€ > v. P T « PUBLICO » CEOD » Obras v C Pesquisar em Obras o
Organizar v Nova pasta ~ O o
~
€% Inicio Nome Data de modificagio Tipe
Gal .14 -
B Z 22/01/2024 13:1 Argquivo XML

22/01/2024 13:14 Arquivo XML

- Areo d - 22/01/2024 13:14 Arquive XML
3 de
& Downloads

& Decumentos »

04/04/2024 07:59 Pasta compa
04/04/2024 08:00 Pasta compa

04/04/2024 07:58 Pasta (nmpa|
S Imagens -

%%5'%?%@

04/04/2024 08:01 Pasta :nmpa|
) Musicas *

Nome: ".h h Obras™ "RespTecnico” "RolObras” "Pli vI Todos o5 arquivos ~

Abrir |v Cancelar

B -

2024 - Tribunal de Contas do Estado de Rondonic.

& i

Obs. Caso o tamanho do arquivo ultrapasse 30 MB, faga a compactagéo para
um arquivo ZIP ou RAR e importe este arquivo compactado.
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4. Caso o usuario opte pela “digitagao”, a tela abaixo € exibida:

@ugop Lomaie o

Registros Adicionados )

N@o ha registrost

Digitagao do Arquivo RolObras.xml

Novo Registre

Enderego

Quantidade de enderegos das obras .

a) Durante a digitacdo, os campos com dados pré-definidos que exibem cédigos,
como demonstrado na imagem abaixo, devem ser preenchidos de acordo com
as informacdes fornecidas no layout. Essas mesmas informag¢des podem ser
consultadas ao posicionar o mouse sobre o icone ao lado do nome do campo:

Nome do bem publico *

ome oa cbra

identificagtio do

Bamc

Descrigdio do Objeto ¥

detathada do Obyefa da Obrg, de acorda com a msirumento contratual e o divisag da obyefo em obiras distinfas, guando
foro co:

bjeta de Teste

T

© Tipo da Cbra i
Tipo da Cbra
[« B3
02

03
04

Eﬂ

05
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b) Apds o preenchimento dos campos obrigatérios, marcados com um asterisco
vermelho (*), basta clicar no icone “Salvar” localizado no canto inferior direito
da tela. Em seguida, confirme sua agao selecionando “Adicionar Registro”:

c) Ap0s salvar, o usuario pode visualizar o registro no canto superior esquerdo da
tela. Assim, ele deve repetir este procedimento quantas vezes forem
necessarias até registrar todos os dados do arquivo.

. sigop Unodedétesie ‘ 1? a

fregistros Adicionadas @) P — Sy
— Digitag&o do Arquivo RolObras.xml
i Bomesto 03234 - Unidode 08 fesfe
e} Novo Registro
bairro: feste
oo ’

Enderego "
Encierego o Obvo/Serweo.

Quantidode de enderegos das obras "

emoues cutadios Se firmors de 1, compo de CEF sara o BGE 3o oy pora

olvos exncutdos em i o2 i cidode:

*
Bairro
Bowrn am ocairopdo da Obro/Sanie
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d) Ao finalizar os registros, o usuario deve retornar a tela de preenchimento e clicar
no arquivo que possui digitagao. Observe que o botdo que anteriormente estava
rotulado como “Digitar” agora exibe “Arquivo Digitado”, indicando que o
sistema identificou um arquivo digitado para ser anexado a remessa.

® sigap Uridode dé festcs ® g -

orcamentarnio - n

e ——

@rreencrvente | @ (DvesuaL HSTORICO

contratos -

Nome: RolObras.xml
obros )

Status: Nio preenchido
O RoiObrosxmi

Descrigtio: Relociona os dodes de contratos especificos de obros e senvicos de engenharic em andomeanto Nos MUNICIPIoSs & no
2 Estodo de Rondénia e sujeitos 4 fiscalizacto pelo Tribunal de Contas do Estado de Rondénia. Caso o junisdicionado ndo
O AcompenhomentoObras.xmi tenha informagdo de novas obros em determinado més, o remessa comespondente deverd ser marcada como “sem

movimento®

O RespTecricoxml

XS0 Boior XSO
O RelatorioFotzip

Observogdo: Caso o tamanho do orquivo ultroposse foga o compactogdo para um arguivo ZIP ou RAR & importe este anquivo
- COMPOCH
O Plonobrozip RAROEICE
= & importor Arquivg ou Arquive digitodo Sem Moviments
T PlonLicitacaozip
O Planvencedorazip
contabi -
pessoal v

2024 - Tnbunal de Contas do Estodo de Ronddnia e

e) Ao clicar no botao “Arquivo Digitado”, o usuario deve escolher entre continuar
a digitacao do arquivo ou confirmar o uso do arquivo digitado.

Deseja utilizar o arquivo digitado?

onfirmor que deseo ut
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5. Apds anexar um arquivo XML a remessa ou utilizar o Arquivo Digitado, o status
do arquivo no médulo ¢ alterado, conforme demonstrado na tela abaixo:

Arquivo XML:

» sigop

Unidade dé testge El a

AcompanhamentoObras.xmi
O RespTecnicoxmil

T RelotonoFotzip

PlonObra zip

O PFlanLicitacoczip

= Planvencedorazip

[+3

—
(D) PREENCHIMENTO (3) VISUALIZAR PENDENCIAS @ (3) VISUALZAR/SALVAR @ HISTORICO

Nome: RolObrasxml
Status:

Descrigho:

2024 - Tnbunal de Contas do Estado de Ronddmia,

Arquivo digitado:

& sigap

Unidade dé testge ? 8

& RolObrasxmi
Arquivo Digitado -

AcompanhomentoObras.xml
RespTecnicoxml

O RelatonoFotzip

O PionObrazip

O PlonLicitocoozip

PlonVencedora zip

o
<

pessoa v

[+
T ———

(D) PREENCHIMENTO (2) VISUALIZAR PENDENCIAS @ (3) VISUALZAR/SALVAR @ HISTORICO
Norne: RolCbrasxmil
Status:

Descrigdo:

Sem Movimento

2024 - Tnbunal de Contas do Estado de Ronddnia .

Pagina 16 de 27



6 Novo Sigap :__ il TCERO
- Manual operacional v2.0 Mh [z

I em acdo, mais cidadania

6. Caso algum arquivo ndo possua movimento dentro do més, é possivel optar por
marcar o arquivo como “Sem Movimento” inserindo uma justificativa.

Informe a justificativa para envio sem movimento

Este rouse nio pOSSA MOVIments este més

7.  ApoOs anexar/preencher todos os arquivos do médulo, o usuario deve clicar na
aba “Visualizar Pendéncias”, que agora esta ativa, para a execugao de algumas
regras de validagdo. Em seguida, deve clicar no botdo “Verificar Pendéncias”:

’ sigap Unidade dé testge a 8

orcomentaro = obras &

T —
@ VISUALIZAR PENDENCIAS @ VISUALIZAR/SALVAR & HISTORICO

O

contratos iy

Status NGo verificado

obras & -~

& RolObrasxml

Atuat
Arguivo Digitos
=
AcompanhamentoObras.xmi

Arquivo Sem Movimernto

(0

RespTecnicoxmi

Argurvo Sem Moviments

&  RelatorioFot zip

Arquivo Ser »ervto

«

PlanObra zip

[

PlanLicitccao.zip

Arguivo Sem Movimenio

& Plonvencedorazip

Arguave Sem Movimento

contabil -
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8. Apods clicar em “Verificar Pendéncias”, o sistema ird analisar os arquivos
enviados para detectar qualquer irregularidade ou inconsisténcia em relagao ao layout
ou a estrutura esperada dos dados.

Estamos quase lal

5 x uam emro de e
O GO

9.  Se os arquivos dos mddulos NAO apresentarem nenhum erro, uma mensagem
de sucesso sera exibida para o usuario.

v

Maodulo Verificado Sem Erros!

Os grauave midduio obvos referente 00 més 01/2024 fo
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10. Se o validador detectar erros, o usuario recebera a seguinte mensagem:

Q

Arquivos anexados com erros
impeditivos!

11. Para verificar os erros detectados, basta clicar no botdo “baixar arquivo de
erros” e fazer o download do arquivo TXT.

& sigap Unidade dé testce @ g

orcomentario - obras &
(D PREENCHIMENTO () VISUALIZAR PENDENCIAS (G VISUALZAR/SALVAR @ HISTORICO
contratos -
Status Atuat: N&o verificado
cbros -
A ulhma tentotiva de venficogdo fol reprovoda. As informagdes ndo forom altercdas
O  RolObrasxmi

= Erros da ultima verificagdo

AcompanhamentoObrasxmil

O RespTecnicoxml

O RelatorioFotzip

O  PianObrazip

O PlonLicitacao.zip

O Plonvencedorazip

conmabil -
pessoal ~

2024 - Tribuncl de Contas do Estado de Ronddnia
arbo 4
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12.

Apobs concluir a verificagdo de pendéncias, o usuario deve salvar os arquivos do
modulo clicando na aba “Visualizar/Salvar” e, em seguida, clicar no botdo “Salvar”.

’ sigap Unidade dé festge

creamentaric v obras &
P ————
(D)PREENCHIMENTO (2) VISUALIZAR PENDENCIAS (3) VISUALIZAR/SALVAR HISTORICO

confratos ~

Faga o download dos arquivos e visualize as informagdes enviadas ao nosse banco de
e - dados.
RolObras xrl Salve ainformogdo enviada dicando no botdo “Salvar®

<=
@ AcomponhamentoObros xml
RespTecnico.xml
RelatorioFotzip
@ PlonObrazip
PlanLicitocaozip
PlanVencedora.zip
contabil -~
pessoal -

2024 - Tnbunal de Contas do Estado de Ronddnia.
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13. Na imagem abaixo, observe que o modulo apresenta o status “Salvo”, sendo
indicado pela cor verde.

’ sigap Unidode dé resice 9

S SEEEEEEEEE—
(D)PresncHMENTO (3) VISUALIZAR PENDENCIAS @) vsuazarrsavan HISTORICO
- Faga o download dos arquivos e visualize as informagdes enviadas ao nosso banco de
= o dados.

Arquivos Enviados

B AcomponhomentoObros.xr
Respe arr '
RolObrasxmi AcompanhamentoObrasaml RespTecnicoxmi
Rel Forz .
B PlonCbrazip - # Vet .
& Plonlicitacoozip
— -
4] ® By
Plonvencedorazip
RelatorioFot zip PlonObra zip PianlLicitocoo zip
T 172K Tar 172 Kb T ho 172 Kb

@

PlarnvVencedorazip >

14. E importante estar atento ao status indicado ao lado do médulo, o qual é
representado pela seguinte legenda:

Status SIGAP

N3o Preenchido

Verificado Com Erros
Verificado Sem Erros
Validando Integridade

Salvo

Transmitido

Em Retificacdo
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Transmissao da remessa

15.  Apds todos os modulos estarem marcados como “Salvo”, a remessa do més esta
apta para ser transmitida. O usuario com permissao para transmitir pode acessar o
sistema e clicar no botdo de “Transmitir”.

Q sigap Unidade dé testge ? 8

RolObras.xmi 030 0 junsdicionado Ndo tenha informogdo de
correspondente deverd ser Morcoda COMO “Sem movimento™

AcomponhomentoObras xmi

RespTecricoxm

ra um arquive ZIP ou RAR e importe

8 RelotonoFotap

Sem Movmento

B8 SonObrazp

B Fonlicttocoozip

B Ponvencedorazip

contond @ ~

pessoc! @ -

2024 - Tnbunal de Contas do ESiodo de Rendona

16. Parafinalizar a transmissao, sera solicitada uma confirmacgao por senha, na qual
0 usuario responsavel pela transmissido informa o CPF e a SENHA (as mesmas
credenciais de acesso ao sistema) aceitando os termos de responsabilidade pela
transmissao das informacoes.

Confirmar transmissdo

CPF

Senha

Esso remesso subshituird 0 remessc envoda anfenormeants

Ao chcor em confirmor, estou ciente de Que O ermio
s orquivos. 350 de man
conforme o8 termos do art. 5° da IN 7Z2/TCERCO/2020
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17. Apés a efetivagdo da transmissao, a mensagem de sucesso € exibida para o
usuario.

ATENCAO!

No médulo Contabil (esfera municipal e Consércios Publicos) a remessa sera
considerada entregue somente apods transmissdo e homologacdo do arquivo
contabil. O jurisdicionado podera visualizar o conteudo do balango em arquivo no
formato PDF, como pode ser visto na imagem abaixo, e entdo podera homologar a
remessa. Certifique-se de concluir o processo de homologacao para finalizar o envio
com sucesso.

EEEE__—————————
contabil &
e —
() PREENCHIMENTO (@) VISUALIZAR PENDENCIAS (3) VISUALIZAR/SALVAR (&) HomoLOGAR HISTORICO
Efetue a conferéncia dos arquivos, realizando o download do relatério de pontos indicativ
e os relatorios de posigoes contabeis para homologagdo:

Pontos de Controle BALANCORR BALANCONT
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18. Para visualizar o recibo, o usuario pode clicar na notificagdo no canto superior

direito para fazer o download.

’ sigap Unidode dé testge

Informagdes: 1084

1085 Novas notificagdes

srcamentane @ - cbras & Downloads: 1
—
(D PreencrmenTe (B) VISUALIZAR PENDENCIAS @&w @ Transmissdo concluida com
riratos -
- sucesso! Chque aqui para ver o
Nome: RolObras xmi recibo do envio.
cbros @ ~
Stotus: Vernficodo
corobs @ - Transmissao concluida com
Deecrigoo: sucesso! Clique aqui para ver o
possor] & o recibo do envio.
Transmissdo concluida com
. sucessol Clique aqui para ver o
raciba do aman
Obsanogoo: 8. fogoaco

2024 - Tnbunoi de Contas do Estado de Ronddnia

&

& importor Arquive ou Digitor Sam Mow

mente

19. Apds a entrega da remessa, o seguinte recibo é emitido:

RECIBO DE ENTREGA DE REMESSA MENSAL

O Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia atesta o recebimento das informagdes para fins de
Rond&nia

cumprimento das disposicies do "caput” do artigo 53 da Constituicao do Estado de

da Instrucio Normativa n® 72/2020/TCE-RO.

Dados da Entidade

Nome: Unidade dé tesice
CNPJ: 92698450000118
Responsavel Legal: Dyego Machado - 00210103159

Moédulo Arquivos
PPA.xml
PPAPROG . xmil
LDO . xml
LDOPROG.xml
LOA xmi
DADOSLOA xmi
LOAPROG xmil
Contabil
ORGAO.xmi
UOR.xmi
PRATIVOE xmi
RECEITAP.xml
DESPESAF xmi

PPAPROGATZ xmi
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Retificacao da remessa

A funcéo de retificagao deve ser utilizando quando é necessario retransmitir a remessa
devido alguma alteragdo em dados de um arquivo ja transmitido. O usuario inicia o
processo clicando no botéo retificar.

1. Para retransmitir uma remessa com novos dados, o usuario pode fazer uso da
funcionalidade “Retificar”, disponivel apenas para as remessas ja transmitidas.

& sigap Unidade dé testce ® 5

orcamentario

o T,
(D) PREENCHIMENTO @ ()VISuALIZAR PENDENCIAS (B) VSUALZARISALVAR HISTORICO

Status Atuat Verificodo
N&o verficodo

confraios @ ~

obras @ 3

contobil @ -

pessool @ ~

2024 - Trbunal de Contas do Estodo de Ronddnia

&

2. Para retificar as informagdes da remessa, basta confirmar a retificagdo na caixa
de dialogo:

Tem certeza que deseja retificar essa remessa?

Sroers -

e
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3. Basta alterar as informagdes de algum maédulo e repetir os passos “Verificar
Pendéncias” e “Salvar”, para disponibilizar o botdo para “Transmitir”.

’ sigap Unidade dé tesice = 8

g
e —
HISTORICO

(@) () VISUALIZAR PENDENCIAS (D) VISUALZAR/SALVAR

orcomentarico @ bl

Nome: Empenhos.xmi
Empenhosxmi

Status: Verificado
Liguidacooxml Descrigoo: Registra 0s empenhos emitidos no periodo, bem como dos empenhos inscritos em Restos o Pogor
PgtoDoEmpenhe.xml xso: Baixar XSO
EstornolLiquidacaaxmi Obsarvagso: Case o tamanho do arquivo ultrapasse 30 MB. fogo o compoctaco para um arquive ZIP ou RAR e importe

este arguive Compactodo,

EstornoPgtoDoEmpenho.xml
o o G TR

EstornoEmpanho.xml

confratos @ ~
obros @ >
contabll @ ~
pesscol @ -

2024 - Tnbunal de Contos do Estado de Ronddmia,

(2]

4. Repita os passos de confimagdao de Transmissdo ja apresentados
anteriormente e pronto, a remessa foi retificada e transmitida com sucesso.
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Do suporte técnico

Para obter suporte técnico, entre em contato com nossa central de atendimento através
do nosso sistema SAC, disponivel em https://tcero.tc.br/sac/ ou entdo pelos telefones
abaixo:

(69) 3609-6376
(69) 3609-6380
(69) 3609-6381

Ademais, a Secretaria Geral de Controle Externo — SGCE, por meio do Portal SIGAP
(http://www.tce.ro.gov.br/portalsigap/), publicara comunicados, notas técnicas ou outros
documentos que sejam necessarios para o cumprimento das regras e orientagdes
relativas a Instrugdo Normativa n. 72/TCER/2020.
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