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APRESENTACAO

Anualmente, em cumprimento ao art. 1°, I da Lei Organica do TCERO, os responsaveis
pelas unidades jurisdicionadas devem elaborar prestacao de contas relativas aos atos praticados

pelos ordenadores de despesas e fatos da gestao publica.

Além disso, conforme o artigo 21 do Regimento Interno, o Tribunal julgaré as prestacdes de
contas até o término do exercicio seguinte aquele em que essas lhe tiverem sido apresentadas,
exceto nos casos de diligéncias e/ou acimulo de processos. Todos os anos aportam nesta Corte
aproximadamente 284 prestacdes de contas de gestao dos 6rgaos jurisdicionados. Essas contas
eram analisadas em 5 Secretarias Regionais e 6 Diretorias Técnicas, entretanto, esse modelo de
analise ndo havia suprido a demanda, haja vista que ainda ndo foram estabelecidas diretrizes

para instruc¢do de processos no ambito da SGCE.

Contudo, a Resolucao n° 139/2013/TCE-RO, seguindo o modelo de boas praticas ja aplicadas
pelo TCU, instituiu e regulamentou o Plano Anual de Analise de Contas, visando racionalizar
a analise processual das prestacdes de contas de gestdo através de classificagdo das contas em
classes I e II sob os critérios de risco, materialidade e relevancia; assim, somente os processos

integrantes da classe I recebem analise de mérito dos elementos trazidos aos autos.

Ja os processos classificados na classe Il recebem exame sumario, que consiste em verificar se
todas as pegas exigidas na Instru¢do Normativa n°® 013/2004/TCE-RO foram apresentadas na

respectiva prestacao de contas.

Dessa forma, o Plano Anual de Analise de Contas tem reduzido o trabalho especializado da
unidade técnica. Contudo, o estoque de processos sobrestado nas Secretarias Regionais e nas
Diretorias Técnicas ainda era alto, sendo de aproximadamente 138! processos nos mais variados
estagios, carecendo de andlise técnica. Nesse contexto, visualizou-se a necessidade da
implantacao de novos procedimentos para instrucao das contas de gestao, com possibilidade de
confrontd-las com auditorias realizadas nos respectivos 6rgaos jurisdicionados, nos exercicios

que se referirem, por meio de padronizagdo dos relatorios técnicos e trabalho especializado em

! Fonte: Planilha elaborada na SGCE com dados extraidos do PCE.



conformidade com o Manual de Auditoria (Resolugdo n° 177/2015/TCE-RO) e as Normas
Brasileiras de Auditoria do Setor Publico (NBASP).

A implantacdo de novos procedimentos, além de reduzir o estoque de processos, uniformiza a
opinido da unidade técnica e contribui para que o TCE-RO alcance o Objetivo Estratégico OE9-
4, dando celeridade na instrugdo, tramitacdo e julgamento dos processos, de forma a garantir a

efetividade das acdes do controle externo.

Essa proposta também esta alinhada as diretrizes da Secretaria Geral de Controle Externo para
o biénio 2018-2019, pois reduzird o volume de estoque de processos € o tempo médio de

instrugdo, resultando em melhoria na eficiéncia operacional.

Neste cenario, ¢ que apresentamos a 1* edicdo do Manual de Orientacdo da Prestacdo Contas
de Gestdo, cujo objetivo ¢ apresentar os relatorios e documentos exigidos para o exercicio e
respectivos requisitos (estrutura e contetido) e, ainda, as orientagdes da forma de transmissao

da prestacdo de contas.

Dessa forma, anseia-se que o presente manual possa ser realmente Gtil como instrumento de
orientagdo, consulta e guia sobre elaboracdo e transmissao das informagdes solicitadas para

analise da prestacao de contas de gestao.



INTRODUCAO

Este manual visa auxiliar os responsaveis pela elabora¢do dos relatdrios e documentos que
compoem a Prestacdo de Contas de Gestao exigidos pela Instru¢ao Normativa n® 013/TCE-RO-
2004, sobre os requisitos, composi¢do e estruturas dos documentos que compdem a prestacao
de contas e de apresentar a plataforma de recepcdo destas Contas (SIGAP — Corporativo —
Recepcao de Dados), sistema desenvolvido por esta Corte de Contas para transmissdo dos

arquivos em formato eletronico.

O presente compéndio compdem-se de dois capitulos, sendo o primeiro com o titulo

“Elaborando a Prestacdao de Contas de Gestao” e o segundo “Transmitindo as Contas”.

O capitulo 1 tem por objetivo orientar a elabora¢do dos relatorios e documentos exigidos,
quanto aos requisitos minimos, composicao e estrutura, iniciando pela relacdo de documentos

a serem transmitidos, apresentando os critérios e referéncia para elaboragdo de cada documento.

Ja o capitulo 2 tem por finalidade a apresentacao das funcionalidades do sistema de transmissao
dos arquivos, desde os requisitos minimos para o equipamento que serao utilizados, o passo-a-
passo das etapas de transmissao, até o recebimento do recibo definitivo da entrega da prestacao

de contas dentro da plataforma.

E importante destacar, no que concerne & nova forma de envio e recep¢io da Prestagdo de
Contas, foram suprimidos alguns dos relatdrios e documentos exigidos por forca da Instrug¢ao
Normativa n°® 013/TCE-RO-2004. Contudo, a falta de transmissdo dessas informagdes nao
retira a obrigatoriedade de elaboragdo desses documentos e, tampouco, altera as informagdes
exigidas nos instrumentos normativos deste Tribunal, apenas retira a obrigatoriedade de

transmissdo dos arquivos, podendo o Tribunal solicitar tais informag¢des quando necessario.

A transmissdo das Contas de Gestdo em formato eletronico faz parte do projeto de
modernizagdo do processo de accountability. Permitindo maior eficiéncia e reducao de custos

as prestagoes de contas da Administracdo Publica Rondoniense.



1. ELABORANDO A PRESTACAO DE CONTAS DE GESTAO

Este capitulo visa orientar a Unidade Jurisdicionada na elaboragao dos relatérios e documentos
da Prestacdao de Contas de Gestdo, quanto aos requisitos minimos, composi¢ao e estrutura das

informacgdes a serem transmitidos nestas Contas.

Além disso, busca mitigar o risco de ocorréncia de erros e auséncia de atendimentos minimos
nos relatérios e documentos. Contribuindo, desta forma, com a reducdo dos custos com a

realizacdo de diligéncias e o tempo de apreciacdo do processo.

O capitulo apresenta a relagdo das informagdes a serem transmitidas e em seguida breves
comentarios acerca dos principais relatdrios e demonstrativos preestabelecidos pelas instrugdes

normativas e demais normas de contabilidade aplicados ao setor publico.

Ressalta-se, a importancia da adequagdo e conformidades destes relatdrios e documentos a
serem transmitidos com as informagdes encaminhadas ao longo do exercicio financeiro, a
exemplo das informacdes transmitidas por meio do SIGAP — Contabil e Gestao fiscal, visto que

todas essas informagdes subsidiam a apreciagdo destas das Contas.



1

.1. RELACAO DOS RELATORIOS E
TRANSMITIDOS NA PRESTACAO DE

EXERcCic1O 2018

Item Relatorios e Documentos

01 Relatério e certificado de auditoria, com parecer do
dirigente do 6rgdo de Controle Interno, sobre as contas
anuais;

02  Relatério de Gestdo das atividades desenvolvidas no
periodo, no qual devera ser incluido exame comparativo
em relacdo aos ultimos trés exercicios, em termos
qualitativos e quantitativos, das ac¢des planejadas na Lei
do Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orgamentarias
e na Lei Orcamentaria Anual, e das ac¢oes efetivamente
realizadas.

03  Balango Orgamentario - Anexo 12 da Lei n® 4.320/64;

a) Quadro Principal;
b) Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Nao
Processados;
¢) Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Processados
e Nao Processados Liquidados;
d) Notas Explicativas ao Balangco Orgamentario
deverao conter, a0 menos:
= 0 detalhamento das receitas e despesas
intraor¢amentarias, quando relevante;
= 0 detalhamento das despesas executadas por
tipos de créditos (inicial, suplementar, especial
e extraordindrio);
= a utilizagdo do superavit financeiro e da
reabertura  de  créditos  especiais e
extraordinarios, bem como suas influéncias no
resultado or¢amentdrio;
= as atualizagoes monetdrias autorizadas por lei,
efetuadas antes e apos a data da publicagdo da
LOA, que compoem a coluna Previsdo Inicial da
receita or¢amentaria;
= 0 procedimento adotado em relagdo aos restos
a pagar ndo processados liquidados, ou seja, se
o ente transfere o saldo ao final do exercicio
para restos a pagar processados ou se mantém
o controle dos restos a pagar ndo processados
liquidados separadamente; e
= 0 detalhamento dos ‘“recursos de exercicios
anteriores”  utilizados para financiar as
despesas orcamentarias do exercicio corrente,
destacando-se os recursos vinculados ao RPPS
e outros com destinac¢do vinculada.
04 Balango Financeiro - Anexo 13 da Lei n°® 4.320/64:
a) Quadro principal; e
b) Notas Explicativas ao Balango Financeiro deverao
conter a0 menos:
= politica de contabilizagdo das retengoes, e
= gjustes relacionados as retengoes, bem como
outras operagoes que impactem
significativamente o Balango Financeiro.

DOCUMENTOS A

SEREM

CONTAS DE GESTAO —

Critério

Lei  Complementar  n°
154/1996, artigo 9°, inciso
I11.

Instrug¢do  Normativa n
013/TCE-RO-2004, art. 7°,
inciso III; art. 10, inciso III;
art. 13, inciso I; art. 14,
inciso II; art. 15, inciso III;
art. 16, inciso 111

o

Resolugdo CFC N° 1.133/08
(NBC T 16.6 -
Demonstra¢des Contabeis);
Portaria ~ STN/SOF  n°
2/2016;

Portaria STN n° 840/2016
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
7* Edicao); e

IPC 07 - Metodologia para
Elaboragdo do Balango
Orgamentario.

Resolucdo CFC N° 1.133/08
(NBC T 16.6 -
Demonstragdes Contabeis);
Portaria STN n° 840/2016
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
7* Edigdo);e
IPC 06 - Metodologia para

Formato ‘
PDF

PDF

PDF

PDF



05 Balango Patrimonial - Anexo 14 da Lei n° 4.320/64:
Quadro Principal;

Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e
Permanentes;

Quadro das Contas de Compensagao;

Quadro do Superavit/Déficit Financeiro;

Notas Explicativas ao Balango Patrimonial, em
funcdo da dimensdo e da natureza dos valores
envolvidos nos ativos e passivos, recomenda-se o
detalhamento das seguintes contas:

a)
b)

<)
d)

e)

Créditos a Curto Prazo e a Longo Prazo, em
especial, a divida ativa evidenciando no
minimo. a composi¢do da divida por exercicio
financeiro,; demonstracdo dos valores inscritos
no exercicio a titulo de principal, multas, juros
e corre¢do monetaria; e bem como os valores
arrecadados e cancelados no exercicio;
Imobilizado;

Intangivel;

Obrigagoes Trabalhistas, Previdenciarias e
Assistenciais a Curto Prazo e a Longo Prazo;
Provisoes a Curto Prazo e a Longo Prazo;

Politicas de depreciagdo, amortiza¢do e
exaustdo e demais politicas contabeis
relevantes, e
Demais  elementos  patrimoniais, quando
relevantes.

06 Demonstracdo das Varia¢des Patrimoniais - Anexo 15 da

Lei n® 4.320/64;

a) Quadro principal; e

b) Notas Explicativas a Demonstragdo das Variacdes
Patrimoniais, evidenciardo os itens que compdem as
VPA e as VPD que forem relevantes. Algumas
circunstancias poderdo ser apresentadas em notas
explicativas, ainda que seus valores ndo sejam
relevantes, por exemplo:

*  Redugdo ao valor recuperavel no ativo
imobilizado;

®  Baixas de investimento, e

= Constituigdo ou reversdo de provisoes.

07 Demonstracdo dos Fluxos de Caixa - Anexo 18 da Lei n°

4.320/64;

a) Quadro Principal,

b) Quadro de Receitas Derivadas e Originarias;

¢) Quadro de Transferéncias Recebidas e
Concedidas;

d) Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais
Despesas por Fungao;

e) Quadro de Juros e Encargos da Divida; e

f) Notas Explicativas a Demonstra¢do dos Fluxos

de Caixa evidenciardo os itens que compdem 0s
fluxos de caixa que forem relevantes. O ente
devera divulgar os saldos significativos de caixa

Elaboracdo do Balanco
Financeiro.

Resolucao CFC N° 1.133/08
(NBC T 16.6 -
Demonstra¢des Contabeis);
Portaria STN n° 840/2016
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
7* Edigéo);

IPC 03 — Encerramento de
Contas Contabeis no
PCASP; e

IPC 04 - Metodologia para
Elaboracao do Balango
Patrimonial.

Resolugdo CFC N° 1.133/08
(NBC T 16.6 -
Demonstra¢des Contabeis);
Portaria STN n° 840/2016
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
7* Edicao);

IPC 03 — Encerramento de

Contas Contabeis no
PCASP; e

IPC 05 - Metodologia para
Elaboragio da
Demonstragio das

Variagoes Patrimoniais

Resolugdo CFC N° 1.133/08
(NBC T 16.6 -
Demonstragdes Contabeis);
Portaria STN n° 840/2016
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico,
7* Edicao); e

IPC 08 - Metodologia para
Elaboragao da
Demonstrac¢ao dos Fluxos de
Caixa.

PDF

PDF

PDF



08

09

10

11

12

13

14

e equivalentes de caixa mantidos pelo ente, mas
que ndo estejam disponiveis para uso imediato.
As circunstancias da indisponibilidade desses
recursos envolvem, por exemplo, restrigoes
legais ou controle cambial;
Conciliagao (Anexo TC-03) e extratos bancarios de todas
as contas existentes, em 31 (trinta e um) de dezembro do
exercicio de competéncia da prestagdo de contas, sendo
um arquivo em formato PDF para cada conta contabil
contendo a conciliagdo e extratos bancarios. Os arquivos
deverdo ser compactados (formato ZIP) para a
transmissdo.
Relacao dos restos a pagar processados — Anexo TC-10
A;

Relagdo dos restos a pagar ndo processados — Anexo TC-
10 B;

Demonstrativo Sintético das Contas Componentes do
Ativo Permanente — Anexo TC-23 (em substituicdo ao
Anexo TC-16 inventario fisico-financeiro dos bens
iméveis);

Demonstrativo  Sintético das Contas Estoque /

Almoxarifado - (em substituicdo ao Anexo TC-13
inventario do estoque em almoxarifado).

Qualificagao dos Responsaveis — Anexo TC-28

Informacdes acerca das Tomadas de Contas Especiais de
valor inferior ao estabelecido na LOTCERO.

LOTCERO, art.2°, paragrafo
unico.

Instrucdo  Normativa n°

013/TCE-RO-2004, artigo
7°, inciso 111, alinea j; art. 13,
inciso IX; art. 14, inciso II
alinea c; art. 15, inciso III
alinea e.

Instrug¢do  Normativa n
013/TCE-RO-2004, artigo
7°, inciso 111, alinea j; art. 13,
inciso IX; art. 14, inciso II
alinea c; art. 15, inciso III
alinea e.

Instrucdo  Normativa n
013/TCE-RO-2004, art. 7°,
inciso III, alinea "h"; art. 13,
inciso II; art. 15, inciso III,
alinea h;

Instrucdo  Normativa n
013/TCE-RO-2004, art. 7°,
inciso III, alinea "h"; art. 13,
inciso II; art. 15, inciso III,
alinea h;

Alinea “b” do inciso III, do
artigo 7°; 9°; 10; inciso I do
art. 13; alinea “b” inciso II
do art. 14; alinea “b” do
inciso III art. 15 e art. 16 da
Instrucdo  Normativa n°
013/TCER-04.

o

(V]

o

Lei  Complementar n°

154/1996, art. 8°, § 39
Instrugdo  Normativa n°
21/TCE-RO-2007.

ZIP

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF



1.1.1. CONTEUDO ESPECIFICO PARA PODER LEGISLATIVO

Aplicavel a Assembleia Legislativa e as Camaras Municipais

FORMATO DO
DOCUMENTO OU
INFORMACAO

DOCUMENTO OU

INFORMACAO

Extratos bancarios mensais,
1 devidamente conciliados, das Arquivo eletronico em PDF
contas correntes

Declaracio de ndo realizagdo de ~ .
~ o Declaragdo no sistema

sessdes extraordinarias

Atos de fixacao de subsidios dos

deputados ou vereadores Arquivo eletronico em PDF

Copia de Comprovante de
4 devolucio de Recurso, se for o Arquivo eletréonico em PDF
caso.

Copia das fichas financeiras dos

T (7T ST S Arquivo eletronico em PDF

Cépia dos atos de fixacio e
6 atualizacio dos subsidios dos Arquivo eletronico em PDF
deputados ou vereadores.
Se for ultimo ano de mandato,
enviar os seguintes documentos:
* demonstrativo da evolugao da
despesa com pessoal (semestral);
* relagdo das admissoes /
nomeagoes / contratacdes de
pessoal ocorridas no periodo de
05 de julho a 31 de dezembro, em
ordem cronolégica de sua
ocorréncia;
* relagdo das admissoes /
nomeagoes / contratagdes de
pessoal ocorridas no periodo de
07 de julho do exercicio das
contas a 1° de janeiro do ano
subsequente, em ordem
cronologica de sua ocorréncia,
excetuando as seguintes situagdes:
nomeagdo de cargos em comissao
e designacdo de funcgdes de
confianga; nomeacao dos
aprovados em concursos publicos
homologados até o dia 06 de julho
€ nomeagao ou contratacao
necessaria a instalagdo ou ao
funcionamento inadiavel de
servicos publicos essenciais;
* copias dos atos de reajustes e/ou
revisdo geral anual da
remuneragdo dos servidores

Arquivos eletronicos em PDF



publicos ocorridas no periodo de
10 de abril do exercicio das contas
a 1° de janeiro do ano
subsequente. Caso ndo tenha
ocorrido tal evento, fazer
declaragdo nesse sentido;

* copia do ato de reajuste e/ou
revisdo geral anual da
remuneragdo dos servidores
publicos realizado no exercicio;

* relagdo das despesas de
exercicios anteriores, que foram
pagas no exercicio, identificando
dentre as mesmas, as despesas ndo
empenhadas na época propria
(aquelas cujo empenho tenha sido
considerado insubsistente e
anulado no encerramento do
exercicio correspondente, mas
que, dentro do prazo estabelecido
o credor tenha cumprido sua
obrigacdo), Restos a Pagar com
prescri¢do interrompida (a
despesa cuja inscri¢do em Restos
a Pagar tenha sido cancelada, mas
em relagdo a qual ainda vige o
direito do credor) e compromissos
reconhecidos apds o encerramento
do exercicio correspondente (a
obrigacao de pagamento criada
em virtude de lei, mas somente
reconhecido o direito do
reclamante apds o encerramento
do exercicio correspondente).

1.1.2. CONTEUDO ESPECIFICO PARA REGIMES PROPRIOS DE
PREVIDENCIA SOCIAL

Aplicavel aos Regimes Proprios de Previdéncia Social - RPPS

FORMATO DO

DOCUMENTO OU INFORMACAO DOCUMENTO OU
INFORMACAO

Ementario completo da legislacio previdenciaria,
1 com indicacdo da data de publicag@o das leis, decretos  Arquivo eletronico em PDF
e portarias no diario oficial

Ato de designacdo, com indicagdo da data de
publicagdo no diario oficial, comprovante de
aprovacio em exame de certificacio organizado por
entidade autdnoma de reconhecida capacidade técnica e
difus@o no mercado brasileiro de capitais, e curriculum
vitae do gestor dos recursos do RPPS

Arquivo eletronico em PDF



10

11

12

13

Composicao do Comité de Investimentos com
indicagdo do ato de nomeagao e respectiva data de Arquivo eletronico em PDF
publicacdo no diario oficial

Comprovantes de aprovacio dos membros do

Comité de Investimentos em exame de

certificacdo organizado por entidade autonoma de Arquivo eletronico em PDF
reconhecida capacidade técnica e difusdo no mercado

brasileiro de capitais

Calendario das reunioes/sessoes do Conselho de
Previdéncia e do Comité de Investimentos realizadas
no exercicio atual, com indicagdo da data de publicacao
das atas no diario oficial

Arquivo eletronico em PDF

Avaliacao atuarial completa, assinada pelo atuario

responsavel e pelo gestor dos recursos do RPPS, com

base nos dados do exercicio anterior, encaminhada ao ~ Arquivo eletronico em PDF
Ministério da Previdéncia Social até 31 de margo do

exercicio atual

Relatorio da politica anual de investimentos e suas
revisoes, com indicagdo da data de publicagdo no Arquivo eletronico em PDF
diario oficial

Relatorios/pareceres relativos aos credenciamentos
das instituicées ¢ dos fundos de investimentos
escolhidos para receber as aplicagdes dos recursos
financeiros

Arquivo eletronico em PDF

Relatorios trimestrais detalhados das aplicacdes dos

recursos do RPPS (rentabilidade, analise de riscos,

aderéncia a politica anual de investimentos), Arquivo eletronico em PDF
acompanhado da manifestacao das instancias

superiores de deliberacdo e controle

Certificado de Regularidade Previdenciaria vigente
na data da realizagdo de cada aplicag@o, na hipdtese da
carteira de investimentos possuir recursos aplicados em
fundos exclusivos a investidores

qualificados ou investidores profissionais, na forma
do regulamento da Comissao de Valores Mobilidrios

Arquivo eletronico em PDF

Comprovante de adesiao ao Pro-Gestiao

RPPS (Programa de Certificagao Institucional e
Modernizagao da Gestao dos RPPS, instituido pela
Portaria MPS n° 185, de 14/05/2015) e de certificacao
institucional em um dos niveis de aderéncia
estabelecidos, na hipotese da carteira de investimentos
possuir recursos aplicados em fundos exclusivos Arquivo eletronico em PDF
a investidores qualificados, ou de certificacao
institucional no quarto nivel de aderéncia
estabelecido, na hipotese da carteira de investimentos
possuir recursos aplicados em fundos exclusivos

a investidores profissionais, na forma do regulamento
da Comissao de Valores Mobiliarios

Demonstrativo do valor total da remuneracio,
proventos e pensdes dos segurados vinculados ao Arquivo eletronico em PDF
RPPS, relativamente ao exercicio anterior

Pareceres do Conselho de Previdéncia e do

Conselho Fiscal Arquivo eletronico em PDF



Relatorios de Auditorias Independentes ¢ do

14 . A s . Arquivo eletronico em PDF
Ministério da Previdéncia Social 4
Termos de acordo de pagamento das contribuicdes
previdenciarias em atraso, apuradas e confessadas,
firmados no exercicio, acompanhados de demonstrativo . .
15 ’ P Arquivo eletronico em PDF

que discrimine, por competéncia, os valores
originarios, as atualiza¢Ges, os juros e o valor total
consolidado

Extratos bancarios mensais, devidamente
16 conciliados, das contas correntes e de investimentos Arquivo eletronico em PDF
onde sdo mantidos os recursos financeiros do RPPS

Resumo das folhas de pagamentos do Municipio
referente ao exercicio imediatamente anterior, que
serviu de base de calculo para a taxa de
administracao
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1.1.3. CONTEUDO ESPECIFICO PARA AS EMPRESAS ESTATAIS
Aplicavel as Empresas Publicas e as Sociedades de Economia Mista

FORMATO DO

DOCUMENTO OU INFORMACAO DOCUMENTO OU
INFORMACAO

1 Demonstra¢des Financeiras previstas no art. 176 da Lei 6.404/1976  Detalhadas a seguir:

1.1  Balango Patrimonial e Notas Explicativas Arquivo eletronico em PDF

Demonstracdo das Mutac¢des no Patriménio Liquido e Notas

1.2 Arquivo eletronico em PDF

Explicativas
1.3 Demonstragdo do Resultado do Exercicio e Notas Explicativas Arquivo eletronico em PDF
1.4 Demonstragdo dos Fluxos de Caixa e Notas Explicativas Arquivo eletronico em PDF
Relatorio da Administragdo, nos termos da Lei 6.404/1976, ¢
) contendo as providéncias adotadas visando: Arquivo eletronico em PDF

a) a recuperagdo de créditos nas instancias administrativa e judicial;
b) o alcance de Indice de Solvéncia - IS maior que 1,0
3 Parecer dos auditores independentes, nos termos da Lei 6.404/1976  Arquivo eletronico em PDF

Certidao de Registro no Cadastro Nacional de Auditores

Independentes, nos termos da Resolu¢ao CFC 1.495/2015 Arquivo eletronico em PDF

Parecer do Conselho Fiscal, nos termos da Lei 6.404/1976 Arquivo eletronico em PDF

6 Requisitos de transparéncia previstos no art. 8° da Lei 13.303/2016  Detalhados a seguir:

Carta anual com a explicitagdo dos compromissos de consecugio de
objetivos de politicas publicas pela empresa publica, pela sociedade
de economia mista e por suas subsidiarias, em atendimento ao
interesse coletivo que justificou a autorizagdo para suas respectivas

6.1 o L Arquivo eletronico em PDF
criagdes, com defini¢do clara dos recursos a serem empregados para
esse fim, bem como dos impactos econdmico-financeiros da
consecucdo desses objetivos, mensuraveis por meio de indicadores
objetivos
6.2 Politica de divulgacdo de informagdes, com indicagdo da data de Arquivo eletronico em PDF

publicagdo no diario oficial



Politica de distribui¢do de dividendos, com indicagao da data de

6.3 e g Arquivo eletrénico em PDF

6.4 Politica de tr.ansitg:oes C(.){n.partes. relacionadas, com indicagdo da Arquivo eletronico em PDF
data de publicagdo no diario oficial

6.5 Carta anual de governanga corporativa, com indicag@o da data de At e @i D)

publicagdo no diario oficial

1.2. RELATORIO E CERTIFICADO DE AUDITORIA

Trata-se da manifestag@o do responsavel pelo Sistema de Controle Interno sobre a Prestagao de
Contas de Gestao quanto a adequada observancia dos principios constitucionais e legais que
regem a administracao publica, bem como as normas constitucionais, legais e regulamentares
na execucao dos orcamentos e da gestdo fiscal; e (b) se os resultados das variagdes ocorridas
no exercicio financeiro representadas por meio das Demonstragdes Contabeis refletem, sobre
todos os aspectos relevantes, a situacdo patrimonial e os resultados or¢amentario, financeiro e
patrimonial, de acordo com as disposi¢des da Lei 4.320/1964, da Lei Complementar 101/2000

e das demais normas contabilidade aplicados ao setor publico.

A manifestacdo compde-se da opinido por meio do certificado e a fundamentagdo desta opinido
com a emissao do relatorio de auditoria, assim a opinido externada deve guardar conformidade
com os trabalhos e resultados das analises realizadas ao longo do exercicio financeiro e a analise

sobre as contas, consolidadas no relatorio de auditoria de fundamento da opinido.

Além disso, sugere-se que quando o relatério de controle interno tiver apontamentos, sejam

anexadas ao relatorio as evidéncias que subsidiaram os achados do controle.

Passamos aos requisitos minimos destas informagdes de forma individualizada.

1.2.1. Certificado

Temos trés tipos de certificado: o de regularidade, de regularidade com ressalva e o de

irregularidade. Quando o 6rgdo de controle interno devera emitir cada tipo de certificacao:

Certificado de Regularidade



Deve ser emitido quando o Orgdo ou Unidade de Controle Interno formar a opinido de que na
gestao dos recursos publicos foram adequadamente observados (a) os principios constitucionais
e legais que regem a administragdo publica, bem como as normas constitucionais, legais e
regulamentares na execu¢do dos orcamentos; ¢ (b) os resultados das variagdes ocorridas no
exercicio financeiro refletem sobre todos os aspectos relevantes a situagdo patrimonial e os
resultados or¢camentério, financeiro e patrimonial, de acordo com as disposi¢cdes da Lei
4.320/1964, da Lei Complementar 101/2000 e das demais normas contabilidade aplicados ao

setor publico.

Exemplo:

“A Controladoria de [nome do o6rgao] ¢ de opinido pela certificacio de
regularidade das contas do Gestor do drgdo, atinentes ao exercicio financeiro de
2018, de responsabilidade do Senhor [nome do gestor], ja que (a) Administracao
observou os principios constitucionais e legais que regem a administragdo publica,
bem como as normas constitucionais, legais e regulamentares na execugdo dos
or¢amentos € o cumprimento da gestdo fiscal, e (b) que as demonstracdes

contdbeis, compostas pelos balangcos Or¢camentdrio, Financeiro e Patrimonial e

pelas Demonstracdes das Variagdes Patrimoniais e dos Fluxos de Caixa,

representam sobre todos os aspectos relevantes a situagdo patrimonial em
31/12/[ano] e os resultados orcamentario, financeiro e patrimonial relativos ao
exercicio encerrado nessa data, de acordo com as disposi¢des da Lei 4.320/1964,
da Lei Complementar 101/2000 e das demais normas contabilidade aplicados ao

setor publico.”

Certificado de Regularidade com Ressalva

Serd emitido quando o Orgdo ou Unidade de Controle Interno constatar falhas, omissdes ou
impropriedades de natureza formal na execugdo dos orgamentos € no cumprimento da gestao
fiscal e/ou as demonstragdes contdbeis nao representarem adequadamente as variagdes

ocorridas no exercicio ou ndo representarem os resultados orcamentario, financeiro e



patrimonial do exercicio, mas que pela sua irrelevancia ou imaterialidade, ndo caracterizem

irregularidade de atuacdo da Administra¢do ou ndo comprometeram os resultados.

Nesta opinido o controle interno deve expressar os fundamentos da ressalva, apresentando
expressamente no certificado a(s) situacdo(des) que foram objeto da ressalva em sua opinido e
no relatorio de auditoria todos os fundamentos da(s) situagao(des) que motivaram a ressalva em
sua opinido de forma detalhada para a compreensdo e identificagdo da ndo conformidade ou

distorc¢oes identificadas.

Exemplo:

“A Controladoria de [nome do o6rgdo] ¢ de opinido pela certificacio de
regularidade com ressalva das contas de Gestao, atinentes ao exercicio financeiro
de 2018, de responsabilidade do Senhor [nome do gestor], ja que (a) Administracao
observou, exceto pelas situagdes descritas no(s) item (ns): (i)...; (ii)...; e (iii).... do
Relatorio de Auditoria, os principios constitucionais e legais que regem a
administragdo publica, bem como as normas constitucionais, legais e
regulamentares na execu¢ao dos orgamentos € o cumprimento da gestdo fiscal, e
(b) que as demonstragdes contdbeis, compostas pelos balangos Orcamentario,
Financeiro e Patrimonial e pelas Demonstra¢des das Variagdes Patrimoniais e dos
Fluxos de Caixa, representam sobre todos os aspectos relevantes, exceto pelas
situagdes descritas no(s) item (ns): (1)...; (ii)...; € (ii1).... do Relatorio de Auditoria,

a situagdo patrimonial em 31/12/[ano] e os resultados or¢amentario, financeiro e

patrimonial relativos ao exercicio encerrado nessa data, de acordo com as

disposi¢des da Lei 4.320/1964, da Lei Complementar 101/2000 e das demais

normas contabilidade aplicados ao setor publico.”

Certificado de irregularidade

Sera emitido quando o Orgdo ou Unidade de Controle Interno formar a opinido de que na gestio

dos recursos publicos ndo foram adequadamente observados (a) os principios constitucionais e



legais que regem a administragdo publica, bem como as normas constitucionais, legais e
regulamentares na execucdao dos orcamentos e da gestdo fiscal; e/ou (b) as demonstragdes
contabeis consolidadas ndo representam adequadamente a posi¢ao patrimonial e os resultados

orcamentario, financeiro e patrimonial do exercicio encerrado.

Exemplo:

“A Controladoria de [nome do o6rgdo] ¢ de opinido pela certificacio de
irregularidade das contas de Gestdo, atinentes ao exercicio financeiro de 2018, de
responsabilidade do Senhor [nome do gestor], j4 que (a) Administragdo nao
observou os principios constitucionais e legais que regem a administra¢ao publica,
bem como as normas constitucionais, legais e regulamentares na execu¢do dos

orcamentos € o cumprimento da gestao fiscal, e (b) que as demonstracdes contabeis,

compostas pelos balancos Orgamentario, Financeiro e Patrimonial e pelas

Demonstracdes das Variagdes Patrimoniais e dos Fluxos de Caixa, ndo representam
adequadamente a posicao patrimonial em 31/12/[ano] e os resultados or¢amentario,
financeiro e patrimonial encerrado nessa data, de acordo com as disposi¢des da Lei

4.320/1964, da Lei Complementar 101/2000 e das demais normas contabilidade

aplicados ao setor publico.”

1.2.2. Relatorio de Auditoria

Este relatorio deve apresentar os resultados das principais constatacdes encontradas ao longo
das auditorias realizadas no exercicio financeiro e da auditoria realizada na Prestagdao de Contas
de Gestao servindo de suporte a opinido do 6rgdo de controle interno. Devendo conter no
minimo os objetivos e questdes de auditorias definidos para os trabalhos, metodologia utilizada,
os critérios de auditoria utilizados, resultados dos exames realizados, conclusdo e

recomendacoes.



1.3. RELATORIO DE GESTAO

Objetivo deste relatorio ¢ demonstrar a sociedade por meio dos resultados alcancados que a

Administragao foi eficiente, eficaz e efetiva na gestao do érgao.

A Administragdo deve fazer uso deste relatorio para apresentar a sociedade a sintese das
atividades desenvolvidas e os resultados produzidos pela sua gestdo, comparando aquilo que
foi efetivamente realizado com o planejado por meio dos instrumentos de planejamento, em
termos qualitativos e quantitativos. Os resultados também devem ser comparados com os dos

trés exercicios anteriores.

Na avaliacdo dos programas a Administracdo deve fornecer elementos suficientes para o
conhecimento dos objetivos e metas (quantitativas e qualitativas), em seguida a apresentagao
dos resultados e o atendimento das metas, comentando os principais fatores (positivos e

negativos) que influenciaram os resultados alcangados.

Recomenda-se que a Administragdo também demonstre, no minimo: o resultado da execucao
or¢amentaria; a avaliacdo do cumprimento dos limites e metas da gestdo fiscal; comparando-se
estes resultados com os trés exercicios anteriores e, ainda, os principais fatores (positivos e

negativos) que influenciaram os resultados alcangados.

Além disso, destaca-se que neste relatorio deve constar as atividades realizadas pela
Administragdo para atender as determinagdes e recomendacdes exaradas por esta Corte de

Contas.

A titulo exemplificativo segue estrutura do relatorio circunstanciado abaixo:

Além disso, recomenda-se para elaboracdo do Relatorio de Gestdo: considerar o contexto das
unidades que compdem o relatorio; considerar que os destinatarios NAQO sdo somente os 0rgaos

r

de controle; considerar que o Relatéorio ndo ¢ instrumento de autopromocdo; nao ¢€



preenchimento de formuldrio; deve ter estrutura e numeragdo proprias; e ter cuidado com a

extensdo do Relatorio.

1.4. DEMONSTRACOES CONTABEIS

A Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (CASP) tem como objetivo fornecer aos seus
usuarios informacgodes sobre os resultados alcangados e outros dados de natureza or¢amentaria,
econOmica, patrimonial e financeira das entidades do setor publico, em apoio ao processo de
tomada de decisdo, a adequada prestagdo de contas, a transparéncia da gestdo fiscal e a

instrumentalizagdo do controle social®.

Conforme o art. 113 da Lei n® 4.320/1964, dentre outras atribui¢des, compete ao Conselho
Técnico de Economia e Finangas a atualizagao dos anexos que contemplam a referida Lei. Com
a extin¢ado deste Conselho, tais fungdes sdo exercidas, na atualidade, pela Secretaria do Tesouro

Nacional (STN), na condigio de 6rgdo central do Sistema de Contabilidade Federal®.

Ainda segundo o MCASP (Parte — V), as Demonstra¢des Contabeis Aplicadas ao Setor Publico
(DCASP) sao compostas pelas demonstragdes enumeradas pela Lei n® 4.320/19641, pelas
demonstragoes exigidas pela NBC T 16. 6 — Demonstragdes Contabeis e pelas demonstragdes

exigidas pela Lei Complementar n° 101/2000, as quais sao:

a. Balango Or¢amentério;

b. Balanco Financeiro;

c. Balango Patrimonial;

d. Demonstracao das Varia¢des Patrimoniais;
e. Demonstra¢ao dos Fluxos de Caixa (DFC); e

f. Demonstra¢do das Mutagdes do Patrimonio Liquido (DMPL).

As estruturas das demonstracdes contabeis contidas nos anexos da Lei n® 4.320/1964 foram
atualizadas pela Portaria STN n°® 438/2012, em consonancia com os novos padroes da

Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (CASP). Em funcdo da atualiza¢do dos anexos da Lei

2 MCASP - 7° Edigdo (Parte V - Demonstragdes Contéabeis Aplicadas ao Setor Publico).

3 Conforme o disposto no inciso I do art. 17 da Lei n° 10.180, de 6 de fevereiro de

2001, e no inciso I do art. 6° do Decreto n° 6.976, de 7 de outubro de 2009, que conferem a Secretaria
do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda a condicdo de 6rgdo central do Sistema de Contabilidade Federal



n°® 4.320/1964, somente os demonstrativos enumerados no pardgrafo anterior serdo exigidos

para fins de apresentacdo das demonstracdes contabeis nos termos do MCASP.

Para fins de transmissdo das demonstracdes contabeis, serdo exigidos as seguintes
demonstragoes:

a. Balango Or¢amentério;

b. Balanco Financeiro;

c. Balango Patrimonial;

d. Demonstracdes das Variagdes Patrimoniais; €

e. Demonstra¢ao dos Fluxos de Caixa.

A composicdo, a estrutura e as defini¢des dos elementos que compdem as DCASP estio
dispostas na Parte V — Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP) do
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (7° Edigao), critério este que sera utilizado

para andlise das informacdes enviadas.

Frisa-se, quanto aos arquivos a serem transmitidos da DCASP, que a composi¢do de cada
arquivo deve atender as composi¢oes exigidas no MCASP, conforme item de cada

demonstragao relacionada no item 1.1.
Exemplo:

O arquivo do Balango Orgamento deve ser composto por:
a. Quadro Principal;
b. Quadro da Execucao de Restos a Pagar Nao Processados;
c. Quadro da Execucao de Restos a Pagar Processados e Nao Processados Liquidados;
e

d. Notas Explicativas ao Balango Or¢amentdrio.

Deste modo, so serao recepcionados os arquivos das DCASP que atenderem a composi¢ao

estruturada na Relacdo dos Relatérios e Documentos a serem transmitidos na Prestacdo de

Contas de Gestiao — Exercicio 2018 (item 1.1.).

As demonstragdes contabeis apresentam informacdes extraidas dos registros e dos documentos
que integram o sistema contabil da entidade, que, por conseguinte, devem guardar
conformidade com as informacdes enviadas por meio do SIGAP, em especial, o Contabil e o

Gestao fiscal.



As demonstragdes contabeis devem conter a identificagdo da entidade do setor publico, da
autoridade responsavel e do responsavel técnico pela elaboragdo (contador). Devem, ainda, ser
divulgadas com a apresentacdo dos valores correspondentes ao periodo anterior (coluna

exercicio atual e exercicio anterior), a exce¢ao do Balango Or¢camentario.

Para fins de publicagdo, as demonstracdes contdbeis podem apresentar os valores monetarios

em unidades de milhar ou em unidades de milhdo, devendo indicar a unidade utilizada.

1.5. CONCILIACOES E EXTRATOS BANCARIOS
Compodem o arquivo Conciliacdo e Extratos:
a. Demonstrativo analitico da conta bancos (TC-02)*;

b. Conciliacio (Anexo TC-03%) e extratos bancarios de todas as contas existentes, em
31 (trinta e um) de dezembro do exercicio de competéncia da prestacdo de contas,
sendo um arquivo em formato PDF para cada conta contabil contendo a conciliagdao

e extratos bancarios.

Destaca-se em relacdo ao Demonstrativo analitico da conta bancos (TC-02) a necessidade de
inclusdo de informacdes adicionais como: codigo Unidade Gestora (UG), conta contabil e
descricao da conta as informagdes do TC-02. Outro destaque que se faz necessdrio para
elaboracdo deste TC ¢ a compreensdo da coluna “Saldoem / /  ”, osaldo a ser informado
nessa coluna refere-se ao saldo contabil e ndo ao saldo da conta bancéria. Segue abaixo um

exemplo de estrutura das informag¢des que devem compor o demonstrativo.

Exemplo:
L. . Saldo
Ordem Codigo Con,t 2 Codigo Agéncia | Numero Conta Descri¢iio da conta contabil em
UG Contabil Banco
31.12.2017
1 3 111115003 104 102 111.111 [Descri¢ao/nome da conta utilizado] 50.000,00

4 0 anexo TC-02 (anexo da Instrugdo Normativa n® 013/TCE-RO-2004) ¢ apenas uma referéncia, podendo ser transmitidos os

modelos ja parametrizados em cada sistema contabil dos municipios, deste que atentam as informagdes minimas requeridas no
TC-03.

3 0 anexo TC-03 (anexo da Instrugdo Normativa n° 013/TCE-RO-2004) é apenas uma referéncia, podendo ser transmitidos os
modelos ja parametrizados em cada sistema contabil dos municipios, deste que atentam as informagdes minimas requeridas no
TC-03.



2 3 111115003 104 102 222222 [Descri¢ao/nome da conta utilizado] 100.000,00
3 3 111115004 104 102 333.333 [Descri¢ao/nome da conta utilizado] 10.000,00

Os arquivos das Conciliagdes e Extratos bancarios deverdo conter a conciliagdo (TC-03) e os
respectivos extratos bancérios e para a transmissdo os arquivos em PDF de cada conciliagdo
bancéria’ deverdo ser arquivados em uma pasta com o titulo “Conciliacdes e Extratos” e, em

seguida, compactados para o formato ZIP para a transmissao no SIGAP — Corporativo.

Vale destacar, que os extratos e conciliagdes t€m o objetivo de demonstrar e justificar os valores

evidenciados no Balan¢o Patrimonial.

1.6. RELACAO DOS RESTOS A PAGAR (TC-10 A ETC-10 B)

Estes relatorios devem demonstrar o total do saldo dos valores inscritos em restos a pagar
(processados — TC-10 A e nao processados TC-10 B) em 31 (trinta e um) de dezembro do

exercicio de competéncia da prestaciao de contas (dezembro de 2018).

Ressalta-se que assim como os demais relatorios estes devem apresentar as informacdes de

todas as unidades contabeis descentralizadas.

1.7. DEMONSTRATIVO SINTETICO DAS CONTAS DO ATIVO

PERMANENTE — ANEXO TC - 23

Nesse demonstrativo deve ser apresentado os saldos iniciais do exercicio das contas sintéticas
do Ativo Permanente, as inscri¢des realizadas no exercicio financeiro, bem como, as baixas
realizadas no periodo, e os saldos finais das contas que compdem o Ativo Nao Circulante da

entidade do Setor Publico.

7 Para os sistemas contabeis que possuem como opgdo a impressdo em PDF de todos os extratos e conciliagdes em um tnico
arquivo, este pode ser enviado, deste que o arquivo esteja estruturado em conciliagdes (TC-03) e, respectivas, extratos bancarios

e seja compactado (formato ZIP) para a transmissao.



1.8. DEMONSTRATIVO SINTETICO DAS CONTAS

ESTOQUE/ALMOXARIFADO

Ja no demonstrativo sintético da Conta Estoque / Almoxarifado deve ser apresentado os saldos
iniciais do exercicio, as inscrigdes realizadas no exercicio financeiro, bem como, as baixas
realizadas no periodo, e os saldos finais das contas que compdem a Conta Estoque /

Almoxarifado da entidade do Setor Publico.

1.9. QUALIFICACAO DOS RESPONSAVEIS — TC — 28.

No Anexo TC-28 — Qualificagdo do Responsével, informar a unidade, o nome completo do
responsavel, nimero de CPF e RG, data de nascimento, fun¢do exercida, data da nomeacgao e
data da exoneragdo, caso tenha sido exonerado, endereco comercial ¢ enderego residencial,

conforme modelo apresentado na Instru¢do Normativa n° 13/TCERO/2004.

1.10.INFORMACOES SOBRE TOMADAS DE CONTAS ESPECIAIS

De acordo com a Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Rondonia LC 154/1996 e
Instru¢ao Normativa n° 21/TCERO/2007, se o dano apurado na tomada de contas especial for
de valor inferior a quantia referida no art. 8°, paragrafo segundo, a tomada de contas especial
sera anexada ao processo de respectiva tomada ou prestagdo de contas anual do administrador

ou ordenador de despesa, para julgamento em conjunto.

2. TRANSMITINDO AS CONTAS

As transmissOes das Contas dos Gestores Publicos devem ser realizadas por meio da nova
plataforma dentro do Sistema SIGAP — Mdédulo Corporativo. O sistema vai permitir que o
Gestor transmita ao Tribunal os relatorios e documentos relacionados no item 1.1 exigidos pela
Instru¢ao Normativa n° 13/TCE-RO-2004 e demais legislacdes correlatas por meio eletronico
e com assinatura digital dos responsaveis (contador, controlador e gestor).

A remessa da prestacdo de contas estd estruturada de acordo com as seguintes competéncias: o
contador serd o responsavel por inserir todos os relatérios e documentos relacionados; o

controlador pela revisao dos documentos; e o gestor pela homologacao e envio ao Tribunal.



2.1. REQUISITOS E ACESSO AO SIGAP — CORPORATIVO

Para acessar o sistema, ¢ necessario apenas ter um computador com acesso a internet. O
Tribunal recomenda que seja utilizado o navegador “Mozila Firefox”, por se tratar do navegador

web padrdo para acesso aos seus sistemas, ou o “Google Chrome”.

O acesso devera ser feito através do seguinte link: http://www.tce.ro.gov.br/Sigap

Para assinatura digital dos documentos pelos responsaveis sera necessaria a instalacdo do
Assinador Digital e que os drives do Token (certificado digital) estejam instalados e atualizados.
A instalagdo do Assinador Digital sera solicitada no acesso ao SIGAP — Modulo Corporativo,

o sistema vai analisar automaticamente se o Assinador Digital j4 est4 instalado e atualizado.

O sistema também exibird mensagem quanto a atualizagdo do Java, informando se sera
necessaria a sua instalagdo ou atualizacao, exibindo o link para instalagao da versao atualizada.

E pré-requisito ter o Java 8 instalado na maquina ou mais recente.

Quanto aos drives do Token (certificado digital) para instala¢do e atualizagdo serd necessaria a

consulta ao site da autoridade certificadora (SERPRO, Serasa, Certisign, Valid e etc).

2.2. ACESSO A0 SIGAP — CORPORATIVO (LOGIN)

A tela de login ¢ utilizada para acesso ao sistema. O acesso serd realizado somente pelos
responsaveis (contador, controlador e gestor) ja cadastrados neste Tribunal como responsaveis
pelas unidades jurisdicionadas. Sera solicitado a identificagao da unidade jurisdicionada, o CPF

e a senha cadastrada.

Tela de login
.
ePSIGAP
- < s Integradao le Geshic

[Selecione o orgdo] -

Entrar



2.3. ACESSANDO O MENU DE TRANSMISSAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Apos o login o sistema exibira a tela de inicio do SIGAP — Modulo Corporativo. Para a
transmissao sera necessario acessar o menu “Remessa” em seguida o menu “Prestacdo de

Contas de Gestao”.

Acesso ao menu de transmissao da Prestacdao de Contas de Gestao

I

s o Cours o ISIGAP
ESTADO DE RONDONIA N

Teste SGCE - DYEGO MACHADO

Consultar Substituigao

" = Solicitar Substituicao
Avisos e Noticias e
Governo
03/09/2012 - PROJECAO DE RECEITAS-NET >
Prestagao de Contas de

Gestao

01/08/2012 - PROJEGAO DE RECEITAS NET
05/07/2012 - Atendimento do SIGAP
29/05/2012 - Prorrogacao Remessa Sigap

29/05/2012 - Encaminhamento das Declaracoes de Bens e Rendas

Avisos e Noticias anteriores

Tribunal de Contas de Rondénia
Av: Presidente Dutra, 4229 Bairro: Pedrinhas
Porto Velho - Ronddnia CEP: 76801-326 / Fone: (69) 3211-9094
©Todos dos Direitos Reservados ao TCE/RO

localhost:16646/Home/Index®:

2.4. INSTALANDO O ASSINADOR DIGITAL

ApoOs o acesso ao menu “Prestacdo de Contas de Gestdao” o sistema verifica se o Assinador

digital est4 instalado/atualizado e se serd necessario atualizar o Java, exibindo a seguinte tela:

Solicitagdo de instalagao/atualizacao do Assinador Digital

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA ..
-
°

PRESTACAO DE CONTAS

Assinador TCE desatualizado ou néo encontrado!
Caso ja tenha atualizado seu sistema, reinicie seu computador.

Para fer acesso a pagina solicitada, & necessario realizar a instalacéo ou atualizagdo do programa de assinatura elefrdnica

Amaquina java & necessaria para a execugdo do Assinador. Pode ser baixada e instalada a partir do link: JAVA

O programa pode ser baixado clicando no link: Setup Assinador TCE



A tela so6 sera exibida se o sistema identificar a necessidade de instalagdo/atualizagdo do
Assinador Digital ou se for necessario a instalagdo/atualiza¢do do Java. Nesta mesma pagina o
sistema ja disponibiliza um passo a passo da instalacdo do Assinador Digital. Assim como

também ja disponibiliza o link de instalagao/atualizagdo do Java.
Para a instalacdo do Assinador Digital clique no link disponibilizado conforme indicado na
figura:

Link de instalagdo/atualiza¢do do Assinador Digital

Assinador TCE nao encontrado!

Para ter acesso a pagina solicitada, é necessario realizar a instalagdo do programa de assinatura eletrénica.

A maguina java € necessaria para a execucdo do Assinador. Pode ser baixada e instalada a partir do link: JAVA

O programa pode ser baixado clicando no link: Setup Assinador TC

Passo 1: Abra a pasta de downloads.

Abrir

Maostrar na pasta

Ty
%S setup.exe b

Passo 2: Com o botao direito, clique sobre o arquivo SETUP.exe e escolha a opgéo "Executar
como administrador".

Morne Data de modificag...  Tig
7 Acesso rapido
& setup 07/01/2019 1155 Ap

B Area de Trabalhe #

Abrir
‘r Downloads -

®) Executar como administrador

=] Documnentos J Solucionar problemas de compatibilidade

Passo 3: Clique em Instalar para iniciar o instalador.



Instalagdo de Aplicative - Aviso de Seguranga x

Deseja instalar o aplicativo? '%ﬁ;
||

MNome:
AssinadorTCE

De (Passe o mouse sobre a cadeia de caracteres abaixo para ver o dominio completo):
tce.ro.gov.br

Editor:
Tribunal de Contas do Estado de Rondania

Instalar . Mo Instalar

@ Embora os aplicativos da Internet possam ser teis, eles podem danificar o computador. Se vocé
nac confiar na crigem, ndc instale o software, Mais Informacfes..,

Passo 4: Aguarda a instalacgao finalizar.

Assinador TCE

sinador TCE foi inicializ

Passo 5: Apos concluir a instalagéo, retorne a pagina solicitada anteriormente e clique em "Abrir
Assinador" na caixa de dialogo.

Abrir Assinador?

| Lembrar minha escolha para links do app Assinadar

Abrir Assinador

Passo 6: Selecione o certificado inserido e clique em OK.



Seguranga do Windows >

Certificado(s) Digital(is) disponivel(is)

selecione o Cerfificado Digital para Assinatura

Emissor: AC SERASA RFE v2
Valido de; 30/03/2016 a 30/03/2019

Clique aqui para exibir as propriedades do
certificado

Mais opcbes

OK Cancelar

2.5. INSERINDO OS RELATORIOS E DOCUMENTOS

Nesta tela serd apresentada a aba “Documentos obrigatorios” contendo a relagao dos relatérios
e documentos que deverdo ser transmitidos e aba “Adicionar Documentos” para inclusdo dos

arquivos.

Tela de inclusdo dos relatorios € documentos

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA <.
-,
°

PRESTAGAO DE CONTAS

Voltar

Envio de Documentos

Documentos Obrigatorios Adicionar Documentos

1. Relatério Controle Interno.PDF

2. Relatorio Circunstanciado.PDF

3. Balango Orcamentario.PDF

4. Balango Financeiro,PDF

5. Balango Patrimonial. PDF

6. Dy 4o das Variags imoniais .PDF
7. Demonstragéo dos Fluxos de Caixa.PDF

8. Extratos Bancirios e Conciliagdo Bancaria.ZIP

Para inserir os documentos siga o passo a passo indicado abaixo:



Adicionar Documentos
1° Passo: Clique na aba .

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA (.
-
*

PRESTAGAO DE CONTAS

Voltar

Envio de Documentos /
Adicionar Documentos

Relatério Controle Interno.PDF

Relatario Circunstanciado.PDF

Balango Orgamentario.PDF

Balango Financeiro.PDF

Balango Patrimonial.PDF

D 4o das Variagbes Patrimoniais .PDF

Demonstragao dos Fluxos de Caixa.PDF

@ N ;o W N

Extratos Bancérios e Conciliagao Bancaria.ZIP

o . . Adicionar Documen . . .
2° Passo: Clique no botao e selecione o arquivo ou todos os arquivos

a serem carregados.

€ Abic
—~ T
@U v! L » declaracao » arquivos ¢ v 4y
TRIBUNAL DE CONTA —
ESTADO DE RONDQY|  grganizar v Nows pasta
2 Favoritos iumi Cd . . ;J:sf;‘dc modificag.. [IEC » . I:m]:tl!u .
B AreadeTabaho S G AT & )
B Downlasds -: 1 - Cépia [@).pdf bat : . : 4 r.
Fl- X A at D.. 4 K
8 5 = 1- Copia 6)pdf Adobe Acrobat D 114 KB
&, Locais =
= 1- Copis (7).pdf Adobe Acrobat D, 114 KB
" 1- Copia @).pdf Adube Acrobat D, 114 KB
.. = = 1. Copia 9).pdf Adobe Acrobat D. 114 KB
= Biblictecas ?
Envio de Documegj - T T —
+ Documentos =
B g : 1. C::vpra (1), paf ‘:d::az.‘«(lcnalU. 114 KB
Documentos Obrigatorios LY J Msieas * L - Copia (12).paf Adabe Acrobat [.. L4 KE
B videos = 1- Copia (13).pdf Adobe Acrobat D.. 114 K8
i
= 1 - Copia {14),pdf 114 KB
+ Adicionar Documenlos QE - i i ;
% 1 - Copia (15).pdf Aciohat D., H4 KB
M Computador -
L - Cépia (16).pdf Adobe Atrobat D.. 114 KB
& Disco Local () =
% 1 - Copia (17).pdf Adobe Ac 114 kB
i % 1-ch dobe A n 114 KB
g T1- ; Adiob tD.. 4K
@ Uridode de DDy, =1~ COPR OBlpck oy
= 1 - Copin.pef [0} Adabe 114 KB
6 Rede Lpdf 0102 Adobe Acrobat D.. 114 KB
|3 arquive.ap 15032016 11,34 Arquivo ZIF da Wi, 215KB
Nome:  grquivo.zip .

3° Passo: Relacione os arquivos selecionados com os tipos de documentos.



Envio de Documentos

Documentos Obngatorios Adicionar Documentos

Descrigio Tamanho Tipo

1 - Copia (3) pdf 116.68 KB 2 Relatorio Circunstanciado POF v I
1- Copa (4) pat 116.66 KB 3. Batango Orgamentario, POF v 2

1 - Copia (5) paf 116.68 KB 4. Balango Financeiro FDF v N }
1 - Copia (G} pat 116.66 KB &. Batango Patrimonial PDF ¥ |
1-Capia (7).pa 116.68 KB 7. Demonstragdo dos Fluxos de Caixa PDF I’
1- Capia (8) pdf 116.68 k8 1. Relatdrio Controle Intemo. POF

1 - Copia (9) pdf 116.68 KB G, Demonstrag3o das Varlades Patrimonlals POF

1 - Copia (10), paf 116 .68 KB Gl

4° Passo: Apos relacionar todos os documentos clique no botao

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA l.

PRESTACAOQ DE CONTAS

Veltar ok ponstaks!

Envio de Documentos

Documentos Obrigatorios Adicionar Documentos

(GRSEST el @ Cancelar Documentos

Descrigio Tamanho  Tipo

1- Copia (2) pdf 11668 KB 1. Relatario Controle Intema POF v

1- Copia (2).par 11668 KB 2. Relatorio Circunstanciado PDF v

1- Cdpia (4).pdf 11666 KB 3. Balango Orgamentario.PDF v III.-‘_' }

5° Passo: O sistema solicitara a confirmacao.



10.83.0.24 diz:

K
TRIBUNAL DE CONTAS DO Tem certeza que deseja enviar documentos para o Controlader Intema?
ESTADG DE RONDONIA
Impeadir que #5ta phgina cie caac de diblage adicienali
A )

PRESTACAQ DE CONTAS
I 0K Cancelar

2.6. REVISANDO OS RELATORIOS E DOCUMENTOS

Esta etapa ¢ de competéncia do Controlador Interno. Nesta o controlador revisard os
documentos, observando se os arquivos atentem aos requisitos, estrutura e composicao exigidas

para cada documento. O controlador realizara o acesso ao modulo conforme itens 2.2. ¢ 2.3.

Abaixo o passo a passo da etapa:

1° Passo: Apds o login seré exibido a tela de analise dos arquivos.

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDOMNIA |.
-
°®

PRESTACAD DE CONTAS

Envio de Documentos

Unidade Gestora: Teste SGCE
Prestagao de Contas do Exercicio: 2015
Transmitidas em: 11/03/2016 09.33.02 Pelo Contador: RODOLFO FERNANDES
KEZERLE
Documentos Obrigatarios
Item  Descrigio Critério
Relaldrio e certificado de auditoria, com
I 3 igente sradio de s A
1 g she. o gm_r‘ o _rrr'nn !_‘_ Lei Complementar n® 154/1996. artigo 35 pardgrafo dnico c/c artigo 9, inciso lil x
Controle Intemo, sobre as contas
anuals
Relalério Circunstanciado das - ” e
2 52 A . Instruglo Normativa n® 013 TCE-RO-2004. artigo 11. V1, Alinea "2 x
atividades desenvalvidas no periodo

2° Passo: Para a andlise dos arquivos clique na descri¢do do documento.



Documentos Obrigatdrios
ltem Descrigio / Critério
Relatdrio e certificado®® auditoria, com

parecer do dirigente do érgdo de
Controle Intemo, sobre as contas
anuals

Lel Complementar n® 154/1996, artigo 35. paragrafo Unico c/c artigo 9°, inciso 111 t 3

atérlo Circunstanciado da
g EENRSCISEHIORE: Instrugio Normativa n® 013 TCE-RO-2004, artigo 11, VI, Alinea "a" x
atlvidades desenvolvidas no periodo

Lel Complementar n® 154/1996, artigo 35, pardgrafo tnico; Instrugiio Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI, Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101, Resolugio CFC N° 1.133/08
Balango Orgamentdrio Consolidado - (NBC T 16.6 - Demonstragdes Contabeis), Resolugiio CFC N® 1.134/08 (NBC T 16.7 -
Anexo 12 da Lei n® 4.320/64 Consolidagéo das Demonstracdes Contabels; Portaria STN/SOF n® 1/2014; Portaria STN n®
700/2014 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6* Edicao) & IPC 07 -
Metodologia para Elaboracdo do Balanco Orcamentrio.

Lel Complementar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo (nico; Instrugdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI: Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucgo CFC N° 1.133/08
Balango Financeiro Consolidado - (NBC T 16.6 — Demonstracdes Contabeis). Resolugiio CFC N® 1.134/08 (NBC T 16.7 -
Anexo 13 da Lei n° 4.320/64 Consolidagéo das Demonstracies Contabeis). Portaria STN n® 700/2014 (Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6" Edigéio). e IPC 06 - Metodelogia para Elaboragéo
do Balango Financeiro

3° Passo: Apos a analise do arquivo o controlador poderd recusar o arquivo, caso verifique
. oA . . . . .

alguma inconsisténcia. Para recusa um arquivo clique no botdo o sistema automaticamente

exibira o campo para inclusdo da justificativa de recusa do arquivo, para salvar a justificativa

clique em salvar.

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo Unico; Instrucio Normativa n® 013/TCE- /
RO-2004, artigo 11, VI; Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucio CFC N® 1.133/08

SHATRRAAAL s e (NBC T 16.6 — Demonstracdes Contabeis); Resolugio CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -

8 f:.mr::ng; rg:nsoiidada i Consolidacdo das Demonstracies Contabels); Portaria STN n® 700/2014 (Manual de »
Htae Contabilidade Aplicada ao Setor Plblico, 6° Edicio); e IPC 05 - Metodologia para Elaboracéo
da Demonstragéio das Variacdes Patrimoniais.
Lei Complementar n® 154/1996. artigo 35. paragrafo nico; Instrucio Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI; Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucdo CFC N° 1.133/08
Demonstraciio dos Fluxos de Caixa (NBC T 16.6 - Demonstragdes Contabeis); Resoluciio CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
7 Consolidada - Anexc 18 da Lei n® Consolidacio das Demonstracies Contabeis; Portaria STN/SOF n® 1/2014; Portaria STN n® b 4
4.320/64 700/2014 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico, 6® Edicio); e IPC 08 -
Metodologia para Elaboragiio da Demonstragéio dos Fluxos de Caixa.
Justificativa: O relaténo ndo atende a estrutura prevista no MCASE.
Extratos bancarios e Conciliacio dos LOTCERO, art.2°, pardgrafo tnico;
Sl dt? e ol S A Notamos a auséncia da conta do MDE e FUNDEB
8 em 31 (trinta e um) de dezembro do
exercicio de competéncia da prestacio
de contas | Salvar
4° Passo: P luséo d do arquivo cli botio sl 10 inici
asso: Fara a conclusao da recusa do arquivo clique no otao no micCio

ou no fim da tela. O arquivo recusado retornara ao contador para a correc¢ao e substituicdo. O

sistema envia comunicacao eletronica ao Contador informando a recusa do arquivo.



5° Passo: Para a confirmagdo da remessa ao Gestor, quando nao houver recusa de arquivo ou

., . o, . @® Enviar Documentos
no caso de remessa ja recusada anteriormente e substituida, clique no .

2.7. HOMOLOGANDO OS RELATORIOS E DOCUMENTOS

Esta etapa ¢ de competéncia do Gestor. Nesta o gestor se certifica que os relatorios e
documentos estdo adequados e em conformidade com os requisitos, estrutura € composi¢ao
exigidas para cada documento. Assim como o controlador, o gestor podera recusar os arquivos

retornando para a etapa inicial do contador.

Apos a certificagdo da documentacao, o gestor preencherd os dados de publicidade para a
conclusdo do envio da remessa. O gestor realizara o acesso ao modulo conforme itens 2.2. e

2.3. Abaixo o passo a passo da etapa:
1° Passo: Apds o login seré exibido a tela de analise dos arquivos.

TRIBUNAL DE CONTAS DD
ESTADO DE ROMNDONIA |.
-
L

FRESTALAD DE CONTAS

Envio de Documentos

Unidade Gestora: Tesie SGCE
Prestagio de Contas do Exsicicio: 2015
Transmitidas em: 1102016 09 56 47 Pelo Contiolador ALLAN CARDOS0 DE
Inbeino: AL BUCUERDUE
Documanios Obrigatoros Proancher dados para Dedlaracio de Publicidade
Item  Descrigao Crivério
ptdrio & cefificads de auditoria, com
parecar do difgents do drgio de zl = Lize . “RrET s o |
1 Dok B s oo T Lei Complemeniar n* 124711996, arigo 35 pardgrale unico ofc atigo 27, inciso 1 b4
FLITELE
» o Chreunsianciado das ) ; .
2 Instrucio Normativa n® 0131 CE-RO-2004 artigo 11. V1. Alinea "a" b

mividndoa deanrvalvidas nd petio

2° Passo: Para a andlise dos arquivos clique na descricdo do documento.



Documentos Obrigatdrios
Item Descrigio / Critério
Relatdrio e certificado4® auditoria, com

parecer do dirigente do drgdo de
Controle Intemo, sobre as contas
anuals

Lel Complementar n® 154/1996, artigo 35. paragrafo Unico oc artigo 9°, inciso 111 x|

atérlo Circunstanciado ds
g1 TEEROR RN Instrugfio Normativa n° 013/TCE-R0-2004, artigo 11, VI, Alinea "a" x
atividades desenvolvidas no periodo

Lel Complementar n® 154/1996, artigo 35, pardgrafo tnico; Instrugio Normativa n® 013/ TCE-
RO-2004, artigo 11, VI, Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101, Resolugio CFC N® 1.133/08
Balango Orgamentdrio Consolidado - (NBC T 16.6 - DemonstracBes Contdbeis), Resolugio CFC N® 1.134/0B(NBC T 16.7 -
Anexo 12 da Lei n® 4.320/64 Consolidagio das Demonstraches Contabels; Portarla STN/SOF n® 1/2014; Portaria STN n®
700/2014 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico, 6* Edigao). e IPC 07 -
Metodologla para Elaboracdo do Balanco Orcamentério.

Lel Complementar n® 154/1996, artigo 35, pardgrafo Unico; Instrugio Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI: Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucio CFC N° 1.133/08
Balango Financeiro Consolidado - (NBC T 16.6 - Demonstragdes Contabels); Resolugéio CFC N® 1.134/08 (NBC T 16.7 - *®
Anexo 13 da Lei n® 4.320/64 Consolidacio das Demonstracies Contdbeis). Portaria STN n® 700/2014 (Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6" Edigéio), e IPC 06 - Metodologia para Elaboragio
do Balango Financeiro

3° Passo: Apds a analise do arquivo o gestor poderd recusar o arquivo, caso verifique alguma
inconsisténcia. Para a recusa do arquivo clique no botdo % o sistema automaticamente exibira

0 campo para inclusdo da justificativa de recusa do arquivo, para salvar a justificativa clique

em salvar.

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo Unico; Instrucio Normativa n® 013/TCE- /
RO-2004, artigo 11, VI; Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucio CFC N® 1.133/08

SHATRRAAAL s e (NBC T 16.6 — Demonstracdes Contabeis); Resolugio CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -

g f:i”:::n;l; rg:nsoiidada < 1y Consolidacdo das Demonstracies Contabels); Portaria STN n® 700/2014 (Manual de %
ey Contabilidade Aplicada ao Setor Plblico, 6° Edicio); e IPC 05 - Metodologia para Elaboracéo
da Demonstragéio das Variacdes Patrimoniais.
Lei Complementar n® 154/1996. artigo 35. paragrafo nico; Instrucio Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI; Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucdo CFC N° 1.133/08
Demonstraciio dos Fluxos de Caixa (NBC T 16.6 - Demonstragdes Contabeis); Resoluciio CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
7 Consolidada - Anexc 18 da Lei n® Consolidacio das Demonstracies Contabeis; Portaria STN/SOF n® 1/2014; Portaria STN n® b 4
4.320/64 700/2014 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico, 6® Edicio); e IPC 08 -
Metodologia para Elaboragiio da Demonstragéio dos Fluxos de Caixa.
Justificativa: O relaténo ndo atende a estrutura prevista no MCASE.
Extratos bancarios e Conciliacio dos LOTCERO, art.2°, pardgrafo tnico;
Sl dt? e ol S A Notamos a auséncia da conta do MDE e FUNDEB
8 em 31 (trinta e um) de dezembro do
exercicio de competéncia da prestacio 4
de contas | Salvar
o . l ~ d d . 1 b ~ Recosar Remessa L.
4° Passo: Para a conclusao da recusa do arquivo clique no otao no micio

ou no fim da tela. O arquivo recusado retornara ao contador para a correcao e substituicdo. O
sistema envia comunica¢ao cletronica ao contador e controlador informando a recusa do

arquivo.



5° Passo: Apo6s andlise dos documentos o sistema habilitard o preenchimento dos dados para a

declaragao de publicidade.

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADD DE RONDONIA a.

PRESTACAO DE CONTAS

Envio de Documentos

Unidade Gestora: Teste SGCE
Prestagio de Contas do Exercicio: 2016
Transmitidas em: 11/03/2016 09:56:47 Pelo Controlador ALLAN CARDOSO DE
Interno: ALBUQUERQUE
Documentos Obrigatdrios Preencher dados para Declaragio de Publicidade
Item Descrigio Critério
Relatdrio & cedificado de auditorla, com
£ iricyz! ArOS 4
1 greedach Uo dNEi s aigibe o Lei Complementar n® 154/1996, arigo 35. paragrafo unico dc artigo 9°, Inciso I X

Controle Interne, sobre as contas
anuais

6° Passo: Para preencher os dados da declaragdo clique nos campos exigidos. Para adicionar

mais de uma publicidade clique em .
@ TESTADOG DE RONDONIA .%SIG AP
-
%

PRESTAGAC DE CONTAS

WVailtar

Envio de Documentos

Unidade Gestora: Teste SGCE
Prestacéo de Contas do Exercicio: 2015
Transmitidas em: 11/03/2016 09:56:47 Pelo Controlador AlLLAN CARDOSO DE
Interno: Al BUQUERQUE

Documentos Cbrigatdrics Preencher dades para Dedarac3o de Publicidade

Adicionar Publicidade
Meio de Publicidade * Link {opcional) Data da Publicidade *

= &



, . ~ . Gravar e Enviar Amuivos
7° Passo: Apos o preenchimento dos dados da declaracao clique para
gravar as informagdes e enviar os arquivos. A tela de confirmagdo exibira as declaragdes
preenchidas automaticamente e o recibo provisério de entrega da prestacdo de contas, para

acesso ao conteudo das informacgdes clique na descri¢do da declaragao ou recibo.

Declarag¢des Enviadas ao TCE-RO

Declaragao eletronica da publicagao dos Demonstrativos Contabeis
Declaragao eletronica firmada pelo Gestor da Unidade

Declaragao eletronica de Entrega de Arquivos Assinada Digitalmente

O recibo definitivo serd disponibilizado apo6s andlise dos arquivos no Tribunal, que
recepcionara e realizard a analise prévia. O recibo definitivo ou a comunicagdo de recusa de
algum arquivo sera realizado por meio eletronico (e-mail) aos responsaveis e disponibilizado

para acesso e impressao no portal do SIGAP — Corporativo.

A comunicac¢do de recusa pelo Tribunal sera realizada com as justificativas da recusa e o novo

prazo para a correcdo e substitui¢do do arquivo.
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