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APRESENTACAO

A manifestacdo sobre a Prestacdo de Contas do Chefe do Executivo Municipal (PCCEM)
representa uma das mais nobres funcdes desempenhadas pelos Tribunais de Contas, frente
este desafio a Secretaria Geral de Controle Externo (SGCE) reestruturou, a partir da analise
das PCCEM do exercicio financeiro de 2015, a metodologia de analise e forma de
comunicacdo dos trabalhos, com a finalidade de melhorar a comunicacdo destes trabalhos e
adequacdo as Normas Internacionais de Entidades Fiscalizadoras Superiores (ISSAI) editadas
pela International Organization of Supreme Audit Institutions (INTOSAI).

Como fruto desta mudanca, foi instituido nas etapas de analise o exame prévio dos relatérios e
documentos encaminhados para subsidiar essa analise, permitindo a equipe responsavel pela
realizacdo dos trabalhos uma avaliacdo dos requisitos para a recepcdo das prestacdes de
contas, proporcionando maior celeridade na manifestagdo do Tribunal.

Objetivando a melhoria das informag6es encaminhadas e a reducdo da incidéncia de recusas
destas informacfes na etapa preliminar, identificou-se a necessidade de orientacdo dos

responsaveis técnicos pela elaboracdo da prestacéo de contas.

Neste contexto, é que apresentamos a 22 edicdo do Manual de Orientacdo da Prestacdo Contas
do Chefe do Executivo Municipal, cujo objetivo é apresentar os relatorios e documentos
exigidos para 0 exercicio e respectivos requisitos (estrutura e contetdo) e, ainda, as

orientagdes da forma de transmisséo da prestacéo de contas.

Destaca-se nesta edicdo que ndo houve alteragcdes nos relatorios e documentos exigidos em
relacdo ao exercicio anterior e que a operacionalizacdo do sistema também foram mantidas

sem alteracoes.

Espera-se, portanto, que o manual possa ser realmente Gtil como instrumento de orientacéo,
consulta e guia sobre elaboragdo e transmissdo a todos que trabalham com a prestacdo de
contas do Chefe do Executivo Municipal, seja o responsavel pela Administracdo,

contabilidade, controle interno e demais técnicos e autoridades envolvidas.
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INTRODUCAO

O presente manual tem por objetivo orientar os responsaveis pela elaboracdo dos relatérios e
documentos da Prestacdo de Contas do Chefe do Executivo Municipal (PCCEM) exigidos por
meio da Instrucdo Normativa n® 013/TCE-RO-2004 (artigo 11, VI) sobre os requisitos,
composicao e estruturas dos documentos que compdem a prestacdo de contas e de apresentar
a nova plataforma de recepcéo destas Contas (SIGAP — Corporativo — Recepg¢do de Dados),

sistema desenvolvido por este Tribunal para transmisséo dos arquivos em formato eletronico.

O manual estd estruturado em dois capitulos sendo o primeiro com o titulo “Elaborando as

contas do Chefe do Poder Executivo” e o segundo “Transmitindo as Contas”.

O capitulo 1 tem como objetivo orientar a elaboracdo dos relatérios e documentos exigidos
quanto aos requisitos minimos, composicao e estrutura, iniciando pela relacdo de documentos
a serem transmitidos e em seguida comentando os itens que pelo historico tem sido objeto de
desconformidades aportadas nas analises das Contas, apresentando os critérios e referéncia

para elaboracédo de cada documento.

Ja o capitulo 2 tem como finalidade a apresentacdo das funcionalidades do sistema de
transmissdo dos arquivos, desde os requisitos minimos do equipamento que sera utilizado, o
passo-a-passo das etapas de transmissdo, até o recebimento do recibo definitivo da entrega da

prestacdo de contas dentro da nova plataforma.

Destaca-se, quanto a nova forma de envio da Prestacdo de Contas, a auséncia de transmissdo
de alguns dos relatdrios e documentos exigidos por forca da Instrucdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004 (artigo 11, VI, “c”, “d”, “g”, “h”, “i”, <7, “m”, “0”, “p” e “q”). A falta de
transmisséo destas informacdes néo retira a obrigatoriedade de elaboracdo destes documentos
e, tampouco, altera as informacdes exigidas nos instrumentos normativos deste Tribunal,
apenas retira a obrigatoriedade de transmissdo dos arquivos, podendo o Tribunal solicitar tais

informacBes quando necessario.

A transmissdo/envio destas informagbes ao Tribunal ndo substitui, nem retira a
obrigatoriedade da Administracdo de entrega da Prestacdo de Contas a Camara Municipal
exigida por forca das respectivas leis organicas e artigo 49 do Regimento Interno desta Corte

de Contas.
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Ressaltamos que para fins de atendimento dos preceitos constitucionais e contagem do prazo
de manifestacdo desta Corte, o processo de julgamento destas contas se inicia com a entrega
da prestacédo de contas ao Legislativo, que entdo devera comunicar ao Tribunal de Contas por
meio de oficio o seu recebimento. Contando-se a partir da entrada desta comunicacdo ao

Tribunal o prazo para a manifestacao desta Corte.

A transmissdo das contas em formato eletronico faz parte do projeto de modernizagdo do
processo de accountability. Permitindo maior eficiéncia e reducdo de custos as prestacdes de

contas da Administracdo Publica Rondoniense.

Nesta primeira fase, serdo recepcionadas exclusivamente a Prestacdo de Contas Anual
Consolidada do Chefe do Executivo Municipal, exigidas por forga do artigo 11, inciso VI, da
Instrucdo Normativa n° 13/TCE-RO-2004. As demais contas da Administracdo Publica
Municipal e Estadual (direta e indireta), a exemplo do Legislativo, Judiciario, Ministério
Publico, Tribunal de Contas, Defensoria Publica, fundos, fundagdes, autarquias, empresas
publicas e sociedades de economia mista, bem como, dos consorcios publicos continuam a

serem enviadas em meio fisico.
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1. ELABORANDO AS CONTAS DO CHEFE DO PODER EXECUTIVO

Este capitulo visa orientar a Administracdo Municipal, em especial, os técnicos responsaveis
pela elaboracdo dos relatérios e documentos da Prestacdo de Contas do Chefe do Executivo
Municipal (Prefeito), quanto aos requisitos minimos, composicdo e estrutura das informacdes

a serem transmitidos nestas Contas.

Também visa mitigar o risco de ocorréncia de erros e auséncia de atendimento minimo nos
relatérios e documentos. Contribuindo, desta forma, com a redugdo dos custos com a

realizacéo de diligéncias e o tempo de apreciacdo do processo.

O capitulo apresenta a relacdo das informacgfes a serem transmitidas e em seguida breves
comentarios acerca dos principais relatorios e demonstrativos, em particular, aqueles que
pelos histéricos das andlises, apresentam maior incidéncia de desconformidades ou que néao
atendem aos requisitos preestabelecidos pelas instru¢cbes normativas e demais normas de

contabilidade do setor publico.

Frisa-se, que esta prestacdo de contas trata-se de informagdes consolidadas do Municipio,
sobre os resultados das politicas publicas conduzidas pelo Chefe do Executivo, a quem
compete 0 seu julgamento ao Legislativo Municipal, mediante o auxilio técnico deste

Tribunal expresso por meio do Parecer Prévio.

Assim, todos os relatérios e documentos, sem exce¢do, a serem transmitidos nestas contas
devem tratar dos resultados consolidados do Municipio, ou seja, contendo os resultados de
todas as unidades contabeis descentralizadas (Executivo, Legislativo, Instituto de Previdéncia,

Fundos, Fundacdes e outros).

Por ultimo, ressalta-se, a importancia da adequacdo e conformidades destes relatdrios e
documentos a serem transmitidos com as informagdes encaminhadas ao longo do exercicio
financeiro, a exemplo das informacdes transmitidas por meio do SIGAP — Contabil e Gestdo
fiscal, os processos de acompanhamento da Educacdo e Saulde, visto que todas essas

informacdes subsidiam a apreciacao destas das Contas.
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1.1.

Item
01

02

03

Relacdo dos Relatérios e Documentos a serem transmitidos na

Prestacdo de Contas do Chefe do Executivo Municipal — Exercicio 2016

Relatérios e Documentos
Relatério e certificado de auditoria, com parecer do
dirigente do 6rgdo de Controle Interno, sobre as contas
anuais;

Relatorio Circunstanciado das atividades desenvolvidas
no periodo, no qual deverd ser incluido exame
comparativo em relagdo aos Ultimos trés exercicios, em
termos qualitativos e quantitativos, das acBes planejadas
na Lei do Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes
Orcamentarias e na Lei Orcamentaria Anual, e das a¢des
efetivamente realizadas, com especial enfoque sobre os
programas Vvoltados as areas de educacdo, salde,
seguranga e obras publicas;
Balanco Orgamentario Consolidado - Anexo 12 da Lei n®
4.320/64;
a) Quadro Principal;
b) Quadro da Execucdo de Restos a Pagar N&o
Processados;
c) Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Processados e
N&o Processados Liquidados;
d) Notas Explicativas ao Balango Or¢amentario deverao
conter, a0 menos:
= 0 detalhamento das receitas e despesas
intraorcamentarias, quando relevante;
= 0 detalnamento das despesas executadas por
tipos de créditos (inicial, suplementar, especial e
extraordinario);
= a utilizacdo do superdvit financeiro e da
reabertura  de  créditos  especiais e
extraordinarios, bem como suas influéncias no
resultado orcamentario;
= as atualizagBes monetarias autorizadas por lei,
efetuadas antes e apds a data da publicacdo da
LOA, que compdem a coluna Previséo Inicial da
receita orgcamentaria;
= 0 procedimento adotado em relacdo aos restos a
pagar ndo processados liquidados, ou seja, se 0
ente transfere o saldo ao final do exercicio para
restos a pagar processados ou se mantém o
controle dos restos a pagar ndo processados
liquidados separadamente; e
= 0 detalhamento dos ‘“recursos de exercicios
anteriores”  utilizados para financiar as
despesas orcamentarias do exercicio corrente,
destacando-se os recursos vinculados ao RPPS e
outros com destinacéo vinculada.

Critério
Lei Complementar n°
154/1996, artigo 35,

Paragrafo Unico c/c artigo 9°,
inciso I1l.

Instrugdo  Normativa  n°
013/TCE-RO-2004, artigo
11, VI, Alinea "a"

Resolugcdo CFC N° 1.133/08
(NBC T 16.6 -
Demonstragdes Contabeis);

Resolugdo CFC N° 1.134/08
(NBC T 16.7 - Consolidacéo

das Demonstracdes
Contabeis);

Portaria STN/SOF n°
1/2014;

Portaria STN n° 700/2014
(Manual de Contabilidade

Aplicada ao Setor Publico, 62
Edicéo); e

IPC 07 - Metodologia para
Elaboracdo do  Balango
Orcamentario.

Formato
PDF

PDF

PDF
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04

05

06

Balan¢o Financeiro Consolidado - Anexo 13 da Lei n°
4.320/64:

a) Quadro principal; e

b) Notas Explicativas ao Balanco Financeiro deverdo
conter a0 menos:

politica de contabilizacédo das retencdes; e
ajustes relacionados as retencdes, bem como
outras operagoes que impactem
significativamente o Balango Financeiro.

Balango Patrimonial Consolidado - Anexo 14 da Lei n°
4.320/64:

Quadro Principal;

Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e
Permanentes;

Quadro das Contas de Compensacao;

Quadro do Superavit/Déficit Financeiro;

Notas Explicativas ao Balango Patrimonial, em
funcdo da dimensdo e da natureza dos valores
envolvidos nos ativos e passivos, recomenda-se o
detalhamento das seguintes contas:

a)
b)

c)
d)

€)

Créditos a Curto Prazo e a Longo Prazo, em
especial, a divida ativa evidenciando no minimo:
a composicdo da divida por exercicio
financeiro; demonstracdo dos valores inscritos
no exercicio a titulo de principal, as taxas, os
juros e multas; e bem como os valores
arrecadados e cancelados no exercicio;
Imobilizado;

Intangivel;

ObrigacGes Trabalhistas, Previdenciarias e
Assistenciais a Curto Prazo e a Longo Prazo;
ProvisGes a Curto Prazo e a Longo Prazo;
Politicas de depreciagdo, amortizacdo e

exaustdo e demais politicas contabeis
relevantes; e
Demais elementos patrimoniais, quando
relevantes.

Demonstragdo das VariagBes Patrimoniais Consolidada -
Anexo 15 da Lei n° 4.320/64,;

a) Quadro principal; e

b) Notas Explicativas a Demonstragdo das VariacBes
Patrimoniais, evidenciardo os itens que compdem as
VPA e as VPD que forem relevantes. Algumas
circunstancias poderdo ser apresentadas em notas
explicativas, ainda que seus valores ndo sejam
relevantes, por exemplo:

* Reducdo ao valor recuperavel no ativo
imobilizado;

= Baixas de investimento; e

= Constituicio ou reversao de provisdes.

Resolugdo CFC N° 1.133/08
(NBC T 16.6 -
Demonstragdes Contabeis);
Resolucdo CFC N° 1.134/08
(NBC T 16.7 - Consolidacdo
das Demonstracdes
Contabeis);

Portaria STN n° 700/2014
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, 62
Edicdo);e

IPC 06 - Metodologia para
Elaboracdo do  Balango
Financeiro.

Resolugdo CFC N° 1.133/08
(NBC T 16.6 -
Demonstracdes Contabeis);
Resolugcdo CFC N° 1.134/08
(NBC T 16.7 - Consolidacéo

das Demonstracdes
Contabeis);

Portaria STN/SOF n°
1/2014;

Portaria STN n° 700/2014
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, 62
Edicdo);e

IPC 04 - Metodologia para
Elaboracdo do  Balanco
Patrimonial.

Resolugdo CFC N° 1.133/08
(NBC T 16.6 -
Demonstragdes Contabeis);
Resolugdo CFC N° 1.134/08
(NBC T 16.7 - Consolidacéo
das Demonstracdes
Contabeis);

Portaria STN n° 700/2014
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, 6°
Edicdo); e

IPC 05 - Metodologia para
Elaboracdo da Demonstracéo
das VariacOes Patrimoniais

PDF

PDF

PDF
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07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Demonstragdo dos Fluxos de Caixa Consolidada - Anexo
18 da Lei n° 4.320/64;
a) Quadro Principal;
b) Quadro de Receitas Derivadas e Originarias;
c) Quadro de Transferéncias Recebidas e
Concedidas;
d) Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais
Despesas por Funcao;
e) Quadro de Juros e Encargos da Divida; e
f) Notas Explicativas a Demonstragdo dos Fluxos
de Caixa evidenciardo os itens que compdem 0s
fluxos de caixa que forem relevantes. O ente
devera divulgar os saldos significativos de caixa
e equivalentes de caixa mantidos pelo ente, mas
que ndo estejam disponiveis para uso imediato.
As circunstancias da indisponibilidade desses
recursos envolvem, por exemplo, restricdes
legais ou controle cambial;
Extratos bancérios de todas as contas existentes, em 31
(trinta e um) de dezembro do exercicio de competéncia da
prestacdo de contas e, respectivas, conciliagdes bancérias
(Anexo TC-03), sendo um arquivo em formato PDF para
cada conta bancéaria contendo o extrato e conciliagdo
bancéria. Os arquivos dever&o ser compactados (formato
ZIP) para a transmissao.
Relacdo dos restos a pagar processados — Anexo TC-10
A

Relacdo dos restos a pagar ndo processados — Anexo TC-
10 B;

Quadro demonstrativo das alteracdes orgamentérias —
Anexo TC-18;

Demonstrativo Sintético das Contas Componentes do
Ativo Permanente — Anexo TC-23;

Demonstrativo dos recursos financeiros de convénios nao
repassados cujas despesas ja foram empenhadas — Anexo
TC-38;

Demonstrativos das despesas inscritas em Restos a pagar
com recursos préprios vinculados a Manutencdo e
Desenvolvimento do Ensino - Excluido o Fundeb -
Anexo VI,

Demonstrativos das despesas inscritas em Restos a pagar
com recursos vinculados ao Fundeb — Anexo XI;

Demonstrativo Consoldado das Receitas do Fundeb —
Anexo XI-A;

Demonstrativo Consolidado da Aplicacdo dos Recursos
do Fundeb — Anexo XI-B;

Demonstrativo da Movimentagdo Financeira do Fundeb —
Anexo XI-C;

Resolugdo CFC N° 1.133/08
(NBC T 16.6 -
Demonstracdes Contabeis);

Resolucdo CFC N° 1.134/08
(NBC T 16.7 - Consolidacdo

das Demonstracdes
Contabeis);

Portaria STN/SOF n°
1/2014;

Portaria STN n° 700/2014
(Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, 62
Edicdo); e

IPC 08 - Metodologia para
Elaboracdo da Demonstracéo
dos Fluxos de Caixa.

LOTCERO, art.2°, paragrafo
Unico.

Instrugdo  Normativa  n°
013/TCE-RO-2004, artigo
11, VI, Alinea "f*;

Instrugdo  Normativa  n°
013/TCE-RO-2004, artigo
11, VI, Alinea "f";

Instrucdo  Normativa  n°
013/TCE-RO-2004, artigo
11, VI, Alinea "I';

Instrucdo  Normativa  n°

013/TCE-RO-2004,
11, VI, Alinea "n";

artigo

Instrugdo  Normativa  n°
013/TCE-RO-2004, artigo
11, VI, Alinea "s";

Instrugdo  Normativa  n°

22/TCERO/2007, artigo 22,
inciso |1, alinea "b";

Instrugdo  Normativa  n°
22/TCE-R0O/2007, artigo 14,
81°;

Instrucdo  Normativa  n°
022/TCE-RO/2007,  artigo
14, 11,
Instrucdo  Normativa  n°
022/TCE-RO/2007,  artigo
14, 11;
Instrugdo  Normativa  n°
022/TCE-RO/2007,  artigo
14,11,

PDF

ZIP

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
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19  Demonstrativo das despesas inscritas em restos a pagar Instrucdo  Normativa n° PDF
com recursos proprios vinculados as Acdes e Servicos 22/TCE-RO/2007, artigo 22,

Publicos de Salde — Excluidos Convénios, PAB, inciso Il, alinea "c";
MAC/AIH, SIA/SUS e outros recursos vinculados —
Anexo XVI;

1.2. Relatério e Certificado de Auditoria

Trata-se da manifestacdo do responsével pelo Sistema de Controle Interno sobre a Prestacéo
de Contas do Chefe do Poder Executivo Municipal quanto (a) adequada observancia dos
principios constitucionais e legais que regem a administracdo publica municipal, bem como as
normas constitucionais, legais e regulamentares na execugdo dos orcamentos do Municipio e
da gestdo fiscal; e (b) se os resultados das variacGes ocorridas no exercicio financeiro
representadas por meio das Demonstracbes Contébeis refletem, sobre todos os aspectos
relevantes, a situacdo patrimonial e os resultados or¢camentario, financeiro e patrimonial, de
acordo com as disposicdes da Lei 4.320/1964, da Lei Complementar 101/2000 e das demais
normas contabilidade do setor publico.

A manifestacdo compbe-se da opinido por meio do certificado e a fundamentacdo desta
opinido com a emissdo do relatério de auditoria, assim a opinido externada deve guardar
conformidade com os trabalhos e resultados das andlises realizadas ao longo do exercicio
financeiro e a andlise sobre as contas, consolidadas no relatorio de auditoria de fundamento da
opinido.

Passamos aos requisitos minimos destas informacdes de forma individualizada.

1.2.1. Certificado

Temos trés tipos de certificado: o de regularidade, de regularidade com ressalva e o de

irregularidade. Quando o 6rgdo de controle interno devera ser emitir cada tipo de certificacéo:

Certificado de Regularidade

Sera emitido quando o Orgdo ou Unidade de Controle Interno formar a opinido de que na
gestdo dos recursos publicos foram adequadamente observados (a) o0s principios
constitucionais e legais que regem a administracdo publica municipal, bem como as normas

constitucionais, legais e regulamentares na execuc¢do dos orcamentos do Municipio; e (b) os
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resultados das variagdes ocorridas no exercicio financeiro refletem sobre todos os aspectos
relevantes a situacdo patrimonial e os resultados orgamentério, financeiro e patrimonial, de
acordo com as disposicdes da Lei 4.320/1964, da Lei Complementar 101/2000 e das demais

normas contabilidade do setor publico.

Exemplo:

“A Controladoria Geral do Municipio de [nome do municipio] é de opinido

pela certificacdo de regularidade das contas do Chefe do Executivo

Municipal, atinentes ao exercicio financeiro de 2016, de responsabilidade do
Senhor [nome do prefeito], ja que (a) Administracdo observou os principios
constitucionais e legais que regem a administracdo publica municipal, bem
como as normas constitucionais, legais e regulamentares na execucdo dos
orcamentos do Municipio e o cumprimento da gestdo fiscal, em especial o0s
minimos na aplicacdo da Saude e Educacdo; o limite de repasse ao Poder
Legislativo; o equilibrio orcamentario e financeiro, o atendimento das metas de
resultado nominal e primario; os limites de despesas com pessoal e
endividamento; e da gestdo previdenciaria, e (b) que as demonstracdes
contébeis consolidadas do Municipio, compostas pelos balangos Orcamentario,
Financeiro e Patrimonial e pelas Demonstracfes das Variacdes Patrimoniais e
dos Fluxos de Caixa, refletem sobre todos os aspectos relevantes a situacdo
patrimonial em 31/12/2016 e os resultados orcamentério, financeiro e
patrimonial relativos ao exercicio encerrado nessa data, de acordo com as
disposicdes da Lei 4.320/1964, da Lei Complementar 101/2000 e das demais

normas contabilidade do setor publico.”
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Certificado de Regularidade com Ressalva

Sera emitido quando o Orgdo ou Unidade de Controle Interno constatar falhas, omissdes ou
impropriedades de natureza formal na execucdo dos orcamentos e no cumprimento da gestdo
fiscal e/ou as demonstraces contabeis ndo apresentarem as variagcdes ocorridas no exercicio
ou ndo apresentaram os resultados orcamentéario, financeiro e patrimonial das normas, mas
que pela sua irrelevancia ou imaterialidade, ndo caracterizem irregularidade de atuacdo da

Administracdo ou ndo comprometeram os resultados.

Nesta opinido o controle interno deve expressar os fundamentos da ressalva, apresentando
expressamente no certificado a (s) situacdo (0es) que foram objeto da ressalva em sua opinido
e no relatério de auditoria todos os fundamentos da (s) situacdo (Ges) que motivaram a
ressalva em sua opinido de forma detalhada para a compreensdo e identificacdo da néo

conformidade encontrada.
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Exemplo:

“A Controladoria Geral do Municipio de [nome do municipio] é de opinido pela

certificacdo de regularidade com ressalva das contas do Chefe do Executivo

Municipal, atinentes ao exercicio financeiro de 2016, de responsabilidade do
Senhor [nome do prefeito], j& que (@) Administracdo observou, exceto pelas
situacBes descritas no(s) item (ns): (i)...; (ii)...; e (iii).... do Relatério de
Auditoria, os principios constitucionais e legais que regem a administracéo
publica municipal, bem como as normas constitucionais, legais e regulamentares
na execuc¢do dos orcamentos do Municipio e o cumprimento da gestdo fiscal, em
especial os minimos na aplicacdo da Saude e Educacdo; o limite de repasse ao
Poder Legislativo; o equilibrio orcamentario e financeiro, o atendimento das
metas de resultado nominal e primario; os limites de despesas com pessoal e
endividamento; e da gestdo previdenciaria, e (b) que as demonstracfes contabeis
consolidadas do Municipio, compostas pelos balangos Orcamentario, Financeiro
e Patrimonial e pelas DemonstracGes das Variacdes Patrimoniais e dos Fluxos
de Caixa, refletem sobre todos os aspectos relevantes, exceto pelas situacfes
descritas no(s) item (ns): (i)...; (ii)...; e (iii).... do Relatério de Auditoria, a
situacdo patrimonial em 31/12/2016 e os resultados orcamentario, financeiro e
patrimonial relativos ao exercicio encerrado nessa data, de acordo com as
disposicdes da Lei 4.320/1964, da Lei Complementar 101/2000 e das demais

normas contabilidade do setor publico.”

Certificado de irregularidade

Sera emitido quando o Orgdo ou Unidade de Controle Interno formar a opinido de que na
gestdo dos recursos publicos ndo foram adequadamente observados (a) os principios
constitucionais e legais que regem a administracdo publica municipal, bem como as normas
constitucionais, legais e regulamentares na execucdo dos orcamentos do Municipio e da

gestdo fiscal; efou (b) as demonstracbes contabeis consolidadas ndo apresentam
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adequadamente a posi¢do patrimonial e os resultados orcamentario, financeiro e patrimonial.

Exemplo:

“A Controladoria Geral do Municipio de [nome do municipio] é de opinido pela
certificacdo de irreqularidade das contas do Chefe do Executivo Municipal,

atinentes ao exercicio financeiro de 2016, de responsabilidade do Senhor [nome
do prefeito], ja que (a) Administracdo ndo observou 0s principios constitucionais
e legais que regem a administracdo publica municipal, bem como as normas
constitucionais, legais e regulamentares na execucdo dos orcamentos do
Municipio e o cumprimento da gestdo fiscal, em especial os minimos na
aplicacdo da Saude e Educacdo; o limite de repasse ao Poder Legislativo; o
equilibrio orcamentério e financeiro, o atendimento das metas de resultado
nominal e primario; os limites de despesas com pessoal e endividamento; e da
gestdo previdenciaria, e (b) que as demonstracfes contabeis consolidadas do
Municipio, compostas pelos balancos Orcamentario, Financeiro e Patrimonial e
pelas Demonstragdes das Variagdes Patrimoniais e dos Fluxos de Caixa, ndo
apresentam adequadamente a posic¢ao patrimonial em 31/12/2016 e os resultados

orcamentario, financeiro e patrimonial encerrado nessa data, de acordo com as
disposices da Lei 4.320/1964, da Lei Complementar 101/2000 e das demais

1.2.2. Relatdrio de Auditoria

Este relatorio deve apresentar os resultados das principais constatacGes encontradas ao longo
das auditorias realizadas no exercicio financeiro e da auditoria realizada na Prestacdo de
Contas do Chefe do Executivo Municipal servindo de suporte a opinido do érgdo de controle
interno. Devendo conter no minimo os objetivos e questfes de auditorias definidos para os
trabalhos, metodologia utilizada, os critérios de auditoria utilizados, resultados dos exames

realizados, concluséo e recomendacdes.
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1.3. Relatério Circunstanciado

Destaca-se entre as informagfes a serem encaminhadas a importancia deste relatorio, visto
que se trata do instrumento de comunicacdo mais flexivel e compreensivo entre a

Administracdo e seus representados.

Objetivo deste relatério € demonstrar a sociedade por meio dos resultados alcancados que a

Administracdo foi eficiente, eficaz e efetiva na conducdo das politicas publicas do municipio.

A Administracdo deve fazer uso deste relatério para apresentar a sociedade a sintese das
atividades desenvolvidas e os resultados produzidos pela sua gestdo, comparando aquilo que
foi efetivamente realizado com o planejado por meio dos instrumentos de planejamento, em
termos qualitativos e quantitativos, com especial enfoque sobre os programas voltados as
areas de educacdo, salde, seguranca e obras publicas. Os resultados também devem ser

comparados com os dos trés exercicios anteriores.

Na avaliagdo dos programas a Administragdo deve fornecer elementos suficientes para o
conhecimento dos objetivos e metas (quantitativas e qualitativas), em seguida a apresentacédo
dos resultados e o atendimento das metas, comentando os principais fatores (positivos e

negativos) que influenciaram os resultados alcancados.

Além dos programas, recomenda-se que a Administragdo também demonstre, no minimo: o
resultado da execucdo orcamentaria; a avaliacdo do cumprimento dos limites e metas da
gestdo fiscal; a avaliacdo do resultado previdenciario e projecdo atuarial; e a avaliacdo do
cumprimento dos limites Constitucionais e Legais (Saude, Educacdo, Repasse de recursos ao
Poder Legislativo), comparando-se estes resultados com os trés exercicios anteriores e, ainda,

0s principais fatores (positivos e negativos) que influenciaram os resultados alcangados.

A titulo exemplificativo segue estrutura do relatério circunstanciado abaixo:
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COoNoTR~LNE

Relatorio Circunstanciado
Introducéo;
Avaliacéo dos Programas;
Programa e objetivo;
Metas (Quantitativas e Qualitativas);
Avaliacdo do cumprimento das Metas e dos Resultados (Gltimos trés anos).
Avaliacdo do Resultado Orcamentario;
Avaliacdo do Cumprimento dos limites e metas da Gestdo Fiscal;
Avaliacdo do Resultado Previdenciario e Projecdo Atuarial;
Avaliacdo do cumprimento dos limites Constitucionais e Legais (Salde, Educacdo, Repasse de
recursos ao Poder Legislativo).

1.4. Demonstrac6es Contabeis Consolidadas

A Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (CASP) tem como objetivo fornecer aos seus

usuarios

informac@es sobre os resultados alcancados e outros dados de natureza or¢camentaria,

econdmica, patrimonial e financeira das entidades do setor publico, em apoio ao processo de

tomada de decisdo, a adequada prestacdo de contas, a transparéncia da gestdo fiscal e a

instrumentalizacdo do controle social®.

Conform

Técnico

e 0 art. 113 da Lei n° 4.320/1964, dentre outras atribuicdes, compete ao Conselho

de Economia e Financas a atualizacdo dos anexos que contemplam a referida Lei.

Com a extincdo deste Conselho, tais fungdes sdo exercidas, na atualidade, pela Secretaria do

Tesouro

Nacional (STN), na condicéo de 6rgéo central do Sistema de Contabilidade Federal?.

Ainda segundo o MCASP (Parte — V), as Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor

Publico (DCASP) sdo compostas pelas demonstracdes enumeradas pela Lei n® 4.320/19641,

pelas de

monstracdes exigidas pela NBC T 16. 6 — Demonstracbes Contébeis e pelas

demonstraces exigidas pela Lei Complementar n® 101/2000, as quais sao:

a.
b.

a o

Balanco Orcamentario;

Balango Financeiro;

Balanco Patrimonial;

Demonstragéo das VariagOes Patrimoniais;

Demonstragéo dos Fluxos de Caixa (DFC); e

1 MCASP (Parte V - DemonstragBes Contabeis Aplicadas ao Setor Pablico).

2

Conforme o disposto no inciso | do art. 17 da Lei n° 10.180, de 6 de fevereiro de

2001, e no inciso | do art. 6° do Decreto n° 6.976, de 7 de outubro de 2009, que conferem a Secretaria

do Tesouro

Nacional do Ministério da Fazenda a condicédo de 6rgéo central do Sistema de Contabilidade Federal
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f. Demonstracdo das Mutacdes do Patriménio Liquido (DMPL).

As estruturas das demonstracdes contdbeis contidas nos anexos da Lei n® 4.320/1964 foram
atualizadas pela Portaria STN n° 438/2012, em consonancia com 0s novos padrfes da
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (CASP). Em funcdo da atualizacdo dos anexos da
Lei n° 4.320/1964, somente os demonstrativos enumerados no paragrafo anterior serdo
exigidos para fins de apresentacdo das demonstracdes contabeis nos termos do MCASP.

Para fins de transmissdo das demonstracdes contabeis consolidadas das Contas de Governo do
Chefe do Executivo Municipal serdo exigidos as seguintes demonstracoes:

a. Balanco Orgamentario;

b. Balango Financeiro;

c. Balanc¢o Patrimonial;

d. Demonstracdes das VariacGes Patrimoniais; e

e. Demonstracdo dos Fluxos de Caixa.

A composicdo, a estrutura e as definicdes dos elementos que compdem as DCASP estéo
dispostas na Parte V — Demonstracfes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP) do
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), critério este que sera utilizado

para analise das informagdes enviadas.

Frisa-se, quanto aos arquivos a serem transmitidos da DCASP, que a composicdo de cada
arquivo deve atender as composicdes exigidas no MCASP, conforme item de cada

demonstracdo relacionada no item 1.1.

Exemplo o arquivo do Balanco Orgamento deve ser composto por:
a. Quadro Principal,
b. Quadro da Execucéo de Restos a Pagar N&o Processados;
c. Quadro da Execucdo de Restos a Pagar Processados e N&o Processados
Liquidados; e

d. Notas Explicativas ao Balango Orgcamentario.

Deste modo, sO serdo recepcionados os arquivos da DCASP que atenderem a composi¢édo

estruturada na Relacdo dos Relatérios e Documentos a serem transmitidos na Prestacdo de

Contas do Chefe do Executivo Municipal — Exercicio 2016 (item 1.1.).

As demonstracfes contabeis apresentam informacdes extraidas dos registros e dos
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documentos que integram o sistema contébil da entidade, que, por conseguinte, devem
guardar conformidade com as informagdes enviadas por meio do SIGAP, em especial, o

Contabil e o Gestdo fiscal.

As demonstracdes contabeis devem conter a identificacdo da entidade do setor publico, da
autoridade responsavel e do contabilista. Devem, ainda, ser divulgadas com a apresentacdo
dos valores correspondentes ao periodo anterior (coluna exercicio atual e exercicio anterior), a

excecao do Balanco Orgamentario.

Para fins de publicacdo, as demonstracdes contabeis podem apresentar os valores monetarios

em unidades de milhar ou em unidades de milhdo, devendo indicar a unidade utilizada.

1.5. Extratos Bancarios e Conciliacdes

Compbem o arquivo Extratos e Conciliacdo: os extratos bancarios de todas as contas
existentes, em 31 (trinta e um) de dezembro do exercicio de competéncia da prestacdo de
contas (dezembro de 2016) e, respectivas, conciliacdes bancérias (Anexo TC-03%), sendo um

arquivo em formato PDF para cada conta bancéria contendo o extrato e conciliagdo bancaria.

Estes arquivos deverdo ser compactados (formato ZIP) para a transmissdo, ou seja, 0S
arquivos em PDF de cada conta bancéria® deverdo ser arquivados em uma pasta com o titulo
“Extratos e Conciliagdes” e, em seguida, compactados para o formato ZIP para a transmissé@o
no SIGAP — Corporativo.

Vale destacar, que os extratos e conciliacdes tém o objetivo de demonstrar e justificar os

valores evidenciados no Balango Patrimonial.

% 0 anexo TC-03 (anexo da Instrucdo Normativa n® 013/TCE-RO-2004) é apenas uma referéncia, podendo ser transmitidos
0s modelos ja parametrizados em cada sistema contabil dos municipios, deste que atentam as informagBes minimas

requeridas no TC-03.

* Para os sistemas contabeis que possuem como opgao a impressdo em PDF de todos 0s extratos e conciliagdes em um Gnico
arquivo, este pode ser enviado, deste que 0 arquivo esteja estruturado em extratos e, respectivas, conciliagBes e seja

compactado (formato ZIP) para a transmissao.
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1.6. Relacgéo dos Restos a Pagar (TC-10 Ae TC-10 B)

Estes relatorios devem demonstrar o total do saldo dos valores inscritos em restos a pagar
(processados — TC-10 A e ndo processados TC-10 B) em 31 (trinta e um) de dezembro do

exercicio de competéncia da prestacao de contas (dezembro de 2016).

Ressalta-se que assim como os demais relatérios estes devem apresentar as informacgdes

consolidadas de todas as unidades contabeis descentralizadas.

1.7. Quadro demonstrativo das alteracGes orcamentarias (TC-18)

O quadro tem por objetivo demonstrar as alteracfes orcamentarias realizadas por meio da
abertura de créditos adicionais, neste ndo serdo informadas as alteracbes resultantes das
reformulacbes administrativas (remanejamento, transposicdo e transferéncia) prevista no Art.
167, VI, da Constituicdo Federal.

Reformulagdes Administrativas sdo as realocagdes de recursos orcamentarios de uma
categoria de programacdo para outra, ou de um O6rgao para outro, sempre dependendo de
autorizacdo a ser consignada por meio de lei especifica. O motivo que ensejara serd sempre a

repriorizacao das acGes governamentais.

Pelo principio da proibicdo de estorno de verbas, é vedada a transposi¢do, 0 remanejamento
ou a transferéncia de recursos de uma categoria de programacdo para outra ou de um 6rgéo

para outro, sem prévia autorizacao legislativa (CF, art.167, VI).

Por categoria de programacdo deve-se entender a funcdo, a subfuncdo, o programa, o

projeto/atividade/operacao especial e as categorias econdémicas de despesas.

As alteracOes decorrentes das reformulagdes administrativas podem ser divulgadas em nota

explicativas ao Balan¢o Orcamentario.

Destaca-se, entre as informagdes do quadro a coluna “Recursos vinculados” nesta deverao ser
evidenciados 0s recursos derivados de convénios. O que significa dizer que eventuais
excessos de arrecadacdo resultantes de convénios ndo devem ser demonstrados na coluna

“excesso de arrecadacao”.
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2. TRANSMITINDO AS CONTAS

A transmissdo das Contas de Governo do Chefe do Executivo deve ser realizada por meio da
nova plataforma dentro do Sistema SIGAP — Mddulo Corporativo. O sistema vai permitir que
0 Poder Executivo Municipal transmita ao Tribunal os relatérios e documentos relacionados
no item 1.1 exigidos pela Instrugdo Normativa n°® 13/TCE-RO-2004 e demais legislagdes
correlatas por meio eletrénico e com assinatura digital dos responséaveis (contador,
controlador e prefeito).

A remessa da prestacdo de contas esta estruturada de acordo com as seguintes competéncias:
0 contador serd o responsavel por inserir todos os relatorios e documentos relacionados; o

controlador pela reviséo dos documentos; e o prefeito pela homologacgéo e envio ao Tribunal.

2.1. Requisitos e Acesso ao SIGAP — Corporativo

Para acessar o sistema, € necessario somente ter um computador com acesso a internet. O
Tribunal recomenda que seja utilizado o navegador “Mozila Firefox”, por se tratar do

navegador web padrdo para acesso aos seus sistemas, ¢ o “Google Chrome”.

O acesso devera ser feito através do seguinte link: http://www.tce.ro.gov.br/Sigap

Para assinatura digital dos documentos pelos responsaveis sera necessaria a instalacdo do
Assinador Digital e que os drives do Token (certificado digital) estejam instalados e
atualizados. A instalacdo do Assinador Digital seré solicitada no acesso ao SIGAP — Mddulo
Corporativo, o sistema vai analisar automaticamente se o Assinador Digital ja esta instalado e

atualizado.

O sistema também exibird mensagem quanto a atualizacdo do Java, informando se sera
necessaria a sua instalacdo ou atualizacdo, exibindo o link para instalacdo da versdo

atualizada. E pré-requisito ter o Java 8 instalado na maquina ou mais recente.

Quanto aos drives do Token (certificado digital) para instalacdo e atualizacdo sera necessaria

a consulta ao site da autoridade certificadora (SERPRO, Serasa, Certisign, Valid e etc).

2.2. Acesso ao SIGAP - Corporativo (login)

A tela de login € utilizada para acesso ao sistema. O acesso sera realizado somente pelos
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responsaveis (contador, controlador e prefeito) ja cadastrados neste Tribunal como
responsaveis pela unidade do Poder Executivo Municipal. Sera solicitado a identificacdo da

unidade jurisdicionada, o CPF e a senha cadastrada.

Tela de login

SPSIGAP

Sistemas Integrados de Gestao
e Auditoria Pablica

[Selecione o Grgdo] -

Entrar

2.3. Acessando o menu de transmissdo da Prestacdo de Contas

Apo6s o login o sistema exibird a tela de inicio do SIGAP — Mddulo Corporativo. Para a
transmissdo serd necessario acessar o menu ‘“Remessa” em seguida o menu “Prestacdo de

Contas”.

Acesso ao menu de transmissao da Prestacdo de Contas

e A)SIGAP
ESTADO DE RONDONIA *

Teste SGCE - RODOLFO FERNANDES KEZERLE

Consultar Substituicao
3 X Solicitar Substituigao /
Avisos e Noticias an e Cont
03/03/2016 - Prestacao de Contas Exercicio 2015: Extratos e Conciliacdes e Relacdo dos Relatdrios e Documentos
01/03/2016 - SIGAP Contabil Municipal — Prorrogac@o Remessa 01/2016 (Normal)
23/02/2016 - Exemplos de Arquivos XML para os arquivos de Pessoal do SIGAP Contabil

18/02/2016 - SIGAP Contabil — Alterac@o — Manual do Leiaute dos Arquivos Mensais do Sigap Contabil / Pessoal — Arquivos
Pessoal xmi e FichaFinanceira xml

17/02/2016 - Entrega eletrdnica das contas de governo do exercicio de 2015 do Chefe do Poder Executivo Municipal
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2.4. Instalando o Assinador Digital

Apo6s 0 acesso ao menu “Prestagdo de Contas” o sistema verifica se o Assinador digital esta

instalado/atualizado e se seré necessario atualizar o Java, exibindo a seguinte tela:

Solicitacdo de instalacdo/atualizacdo do Assinador Digital

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA 1.
-
)

PRESTACAO DE CONTAS

Assinador TCE desatualizado ou n&o encontrado!
Caso ja tenha atualizado seu sistema, reinicie seu computador.

Para ter acesso a pagina solicitada, & necessario realizar a instalacdo ou atualizacdo do programa de assinatura eletrénica.

A méaqguina java é necessaria para a execucdo do Assinador. Pode ser baixada e instalada a partir do link: JAVA

O programa pode ser baixado clicando no link: Setup Assinador TCE

A tela sO serd exibida se o sistema identificar a necessidade de instalacdo/atualizacdo do
Assinador Digital ou se for necessario a instalacdo/atualiza¢do do Java. Nesta mesma pagina o
sistema ja disponibiliza um passo a passo da instalacdo do Assinador Digital. Assim como
também ja disponibiliza o link de instalacdo/atualizacéo do Java.

Para a instalacdo do Assinador Digital clique no link disponibilizado conforme indicado na

figura:

Link de instalagédo/atualizacdo do Assinador Digital

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA i.
-,
) )

PRESTACAO DE CONTAS

Assinador TCE desatualizado ou no encontrado!
Caso ja tenha atualizado seu sistema, reinicie seu computador.

Para ter acesso a pagina solicitada, € necessario realizar a instalacdo ou atualizacdo do programa de assinatura eletronica.

A maquina java é necessaria para a execucdo do Assinador. Pode ser baixada e instalada a partir do link: JAVA

O programa pode ser baixado clicando no link: Setup Assinador TCEK
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Passo a passo para instalacao:

Passo 1: Extraia o conte(do para uma pasta no seu computador.

-

Mome Data de modificag.,  Tipo Tarnanho
D instaladar 2/ 2Me w05 Argquivo 1327 KR
[Z] SETUP.crnd 201720161213 Script de Cormand... 1KEB

Passo 2: Com o botdo direito, clique sobre o arquivo SETUF e escolha a opgdo "Executar como administrador”.

D instalador 2170172016 16:05 Arquivo 3327 KB
SETUR.crmd 29401 £ A 1212 vint da " amnand 1KE
Abrir
Editar
Edit with Visual Studio

Imprirmir

Q Executar como administrador

Passo 3: Cligue em OK para iniciar o instalador. )
! Controle de Conta de Usuario

Deseja permitir que o programa a seguir faca alteracoes

neste computador?

Nome do pregrama:  Processador de comandes do Windows
Fornecedor verificado: Microsoft Windows

l,i’:.l Mostrar detalhes E Sirn ; [ Nio

Alterar quando essas notificagées devem aparecer

Passo 4: Na tela de instalacéo, clique em proximo e siga as instrucdes na tela.
@ Assinador TCE - O X

Bem vindo ao Instalador do Assinador TCE

Passo 5: Ap6s concluir a instalacdo, retorne a pagina solicitada anteriormente.
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2.5. Instalando/Atualizando o Java

Para instalacdo/atualizacdo do Java clique no link disponibilizado conforme indicado na
figura:
Link de instalacdo/atualizacdo do Java

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA (.
-
)

PRESTACAO DE CONTAS

Assinador TCE desatualizado ou n&o encontrado!

Caso ja tenha atualizado seu sistema, reinicie seu computador.

Para ter acesso a pagina solicitada, & necessario realizar a instalacdo ou atualizacdo do programa de assinatura eletrdnica.

A maquina java & necessaria para a execucdo do Assinador. Pode ser baixada e instalada a partir do link: JAVA /

O programa pode ser baixado clicando no link: Setup Assinador TCE

Em seguida cliqgue no botdo de download e siga as instru¢cbes do passo a passo para

instalacdo/atualizacao do Java.

2.6. Inserindo os relatdrios e documentos

Esta etapa é de competéncia do contador. Apos a instalagdo/atualizacdo do Assinador Digital
e do Java retorne ao menu “Remessa” e em seguida “Prestacdo de Contas”, 0 sistema exibira a

tela de inclusdo dos documentos e solicitara a senha do Token para continuar.

Solicitagdo da senha do Token

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA .
-,
*

PRESTACAO DE CONTAS

EnViO de Documentos Senha do Token
Senha (CPF: 80618774734):

Documentos Obrigatorios Adicionar Document |

1. Relatério Controle Interno.PDF ok

2. Relatério Circunstanciado.PDF
3. Balango Orgamentario.PDF

4. Balango Financeiro.PDF

5. Balango Patrimonial.PDF

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO PAGINA 25




Nesta tela serd apresentada a aba “Documentos obrigatorios” contendo a relacdo dos
relatorios e documentos que deverdo ser transmitidos e aba “Adicionar Documentos™ para

incluséo dos arquivos.

Tela de inclusdo dos relatérios e documentos

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA 4.
-
-

PRESTACAO DE CONTAS

Envio de Documentos

Documentos Obrigatorios Adicionar Documentos

1. Relatério Controle Interno.PDF
2. Relatério Circunstanciade.PDF
3. Balango Orgamentario.PDF

4. Balango Finaneeiro.PDF

5. Balango Patrimonial.PDF

6. Dy 4o das iago i iais .PDF
7. Demonstragio dos Fluxos de Caixa.PDF

8. Extratos Bancarios e Conciliagao Bancaria.ZIP

Para inserir 0s documentos siga 0 passo a passo indicado abaixo:

. Adicionar Documentos
1° Passo: Clique na aba

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA l.
-
*

PRESTACAO DE CONTAS

Envio de Documentos /
Adicionar Documentos

1. Relatério Controle Interno.PDF

2. Relatério Circunstanciado.PDF

3. Balango Orgamentario.PDF

4. Balango Financeiro.PDF

5. Balango Patrimonial.PDF

6. Demonstragio das Variages Patrimoniais .PDF
7. Demonstragio dos Fluxos de Caixa.PDF

8. Extratos Bancarios e Conciliagdo Bancéria.ZIP

. B -+ Adicionar Documentos . . .
2° Passo: Clique no botéo e selecione o arquivo ou todos 0s arquivos

a serem carregados.
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@ Abrir
[ -
(hi » declaracao » arquivos » v 4y
TRIBUNAL DE CONTA — —
ESTADO DE RONDQ Organizar v Nova pasta
N 2 Taman
% Fivoritos -lcw:c - " I;)at;dc modl‘::e;‘ Tipo ) wa'narl‘:w g
1 X 01/02 08:43 Adobe Acrobat 4KB
M Area de Trabalho -, c?pfi(:)p : sy X A
¥ 1- ¥ Adobe Acrobat D 4K
& Downloads per Spia (4) pof ki ¥ s
i 7 1 - Cépia (5), Adobe at 4 KB
B Lo ¥ 1 - Cépia (6).pdf Adobe Acrobat D. 114 KB
& %*1- ¥ Adobe Acrobat D.. 4 KB
& Google Drive 1- Copia (7).pdf d crobat D 1
2 1- Copia (8).pdf Adobe Acrobat D.. 114 KB
. = 1-Co X Adobe Acrobat D.. 114 KB
Envio de Documg)| = ssiees o S
o =¥ 1- Copia (10).pdf Adobe Acrobat D.. 114 KB
ke 1. oif Adobe A D. 114 KB
i Imagens - - Copia (11).p “‘ .ku.«crc:u 9 4 Kl
Documentos Obrigatdrios Adi J) Misicas % 1- Copia (12).pdf Adobe Acrobat D.. L4 k8
B Videos H: 1 - Copia (13).pdf Adobe Acrobat D 114 KB
t ' 1- Copia (14).pdf at D 114 KB
+ Adicionar Documentos | @E B i a5 o e
-Copia .| 3t 4K
™ Computador -c P . Fdf n i
% 1 - Cépia (16). Adobe Acrot 114
& Disco Local (C) . copniﬂ)Pd dobe uu:{n ' \E
% 1- Cépia (17), Adobe Actobal 4K
s DATA (D) *i c”"“;)"d’ Sasaslivn 'n i
> 1- i . Adobe Acrobat 4 KB
@ UnidsdedeDVDRA - 1 COpia 1B P
% 1 - Copia.pdf 1 Adobe Acrobat D. 114 KB
-1, 01/02/2016 08:43 114 KB
€ Rede 196" :
|B arquivo.zip 05/03/2016 11:34 215KB
Nome: arquivo.zip -

3° Passo: Relacione os arquivos selecionados com os tipos de documentos.

Voltar Tk comectuol

Envio de Documentos

Documentos Obngatornos Adiionar Documentos

Descrigio Tamanho Tipo

1-Cdpia (3) par 116.68 K8 2. Relatorio Circunstanciado P v
1-Copia (4) pat 116.68 KB 3. Balango Orcamentario POF v

1 - Copia (5) par 116.68 KB 4 Batanco Financeiro PDF v
1-Copla (6).pat 116.68 KB §. Balango Patrimonial PDF v

1- Copia (7). par 11668 K8 7. Demonstragio dos Fuxos de Caixa PDF S
1- Copia (8) paf 116.68 kB 1. Relatério Controle Intemno. PDF

1- Copia (9) pat 116.68 KB 6 Demonstragdo das Variagdes Patrimonials PDF

1 - Copia (10).paf 116.68 KB Selecione

. . . M ® Enviar Documentos
4° Passo: Apds relacionar todos os documentos clique no botdo _
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TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA <.
-
L

PRESTACAO DE CONTAS

Voitar Token conestadu’

Envio de Documentos

Documentos Obrigatorios Adicionar Documentos

@® Enviar Documentos

@ Cancelar Documentos

Descrigdo Tamanho Tipo

1 - Copia (2) pdf 116.68 KB 1. Relatdrio Controle Interno. PDF
1- Copia (3).par 116.68 KB 2. Relatorio Circunstanciado. PDF v
1 - Copia (4).pdf 116.68 KB 3. Balanco Orcamentario. PDF v

5° Passo: O sistema solicitara a confirmacao.

Fretoriamx

1s/Arquivos?cpf=59961813200&unidade=90

10.83.0.24 diz:

X
TRIBUNAL DE CONTAS DO Tem certeza que deseja enviar documentos para o Controlador Intermo?
ESTADO DE RONDONIA
Impedir que esta padgina crie caas de didlogo adicionais
.

PRESTACAO DE CONTAS

oK Cancelar

2.7. Revisando os relatérios e documentos

Esta etapa é de competéncia do Controlador Interno. Nesta o controlador revisara os
documentos, observando se 0s arquivos atentem aos requisitos, estrutura e composicao
exigidas para cada documento. O controlador realizard o acesso ao moédulo conforme itens
2.2.e2.3.

Abaixo 0 passo a passo da etapa:

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO PAGINA 28




1° Passo: Apos o login sera exibido a tela de anélise dos arquivos.

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA 1.
-,
>

PRESTACAO DE CONTAS

Voltar

Envio de Documentos

Unidade Gestora: Teste SGCE
Prestagio de Contas do Exercicio: 2015
Transmitidas em: 11/03/2016 09:33.02 Pelo Contador: RODOLFO FERNANDES
KEZERLE
Item Descrigio Critério
Relatério e certificado de auditoria, com
1 PIHON:08 chiguen G0 degho dy Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35 paragrafo tUnico ¢/c artigo 9°, inciso Il x

Controle Intemo, sobre as contas
anuais
Relatério Circunstanciado das

o o . perm sy
2 atividades desenvolvidas no perfodo Instrucdio Normativa n® 013/ TCE-RO-2004. artigo 11, VI, Alinea "a X

2° Passo: Para a analise dos arquivos clique na descri¢do do documento.

Documentos Obrigatorios
Item Descrigdo / Critério

Relatdrio e certificado de auditoria, com
parecer do dirigente do érgdo de
Controle Intemno, sobre as contas
anuais

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35. paragrafo Unico c/c artigo 9°, inciso 1l x

2 Rclfwlono Cucunstanc.mdo - . Instrugdo Normativa n® 013/TCE-RO-2004, artigo 11, VI, Alinea "a" x
atividades desenvolvidas no periodo

Lel Complementar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo nico; Instrucdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI, Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolugdo CFC N° 1.133/08
Balango Orgamentario Consolidado - (NBC T 16.6 - Demonstracdes Contabeis); Resolugdo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
Anexo 12 da Lei n® 4.320/64 Consolidagéo das Demonstracdes Contabeis; Portaria STN/SOF n° 1/2014; Portaria STN n°
700/2014 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6* Edicao). e IPC 07 -
Metodologia para Elaborac@o do Balanco Orcamentario.

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo (nico; Instrucdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI: Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucdo CFC N° 1.133/08
Balango Financeiro Consolidado - (NBC T 16.6 — Demonstracdes Contabeis). Resolugdo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
Anexo 13 da Lei n® 4.320/64 Consolidagdo das Demonstracdes Contabeis). Portaria STN n® 700/2014 (Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6° Edigéo). e IPC 06 - Metodologia para Elaboragdo
do Balango Financeiro
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3° Passo: Apos a anélise do arquivo o controlador poderd recusar o arquivo, caso verifique
alguma inconsisténcia. Para recusa um arquivo clique no botéo X , 0 sistema
automaticamente exibird o campo para inclusdo da justificativa de recusa do arquivo, para

salvar a justificativa clique em salvar.

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo Unico; Instrucdo Normativa n® 013/TCE- /
RO-2004. artigo 11. VI: Lei Federal n® 4.320/64. artigo 101: Resolucdo CFC N° 1.133/08

Doty fles Netiag e (NBC T 16.6 — Demonstragbes Contabeis); Resolugiio CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -

§ fzi(r$13n£;,g:nwlldada it ds Consolidacdo das Demonstracdes Contabeis); Portaria STN n°® 700/2014 (Manual de "
i Contabilidade Aplicada ao Setor Publico. 6° Edicdo); e IPC 05 - Metodologia para Elaboracio
da Demonstracéo das Variacoes Patrimoniais.
Lei Complementar n® 154/1996. artigo 35. paragrafo tnico: Instrucdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI; Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucao CFC N° 1.133/08
Demonstracéo dos Fluxos de Caixa (NBC T 16.6 - Demonstractes Contdbeis); Resolucéio CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
7 Consolidada - Anexo 18 da Lei n® Consolidacdo das Demonstracbes Contabeis; Portaria STN/SOF n® 1/2014; Portaria STN n° x
4.320/64 700/2014 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6* Edicdo); e IPC 08 -
Metodologia para Elaboracéo da Demonstracéo dos Fluxos de Caixa.
Justificativa: O relaténio ndo atende a estrutura prevista no MCASP.
Extratos bancérios e Conciliacéo dos LOTCERO, art.2°, paragrafo tnico;
sl de. oas & S Notamos a auséncia da conta do MDE e FUNDEB
8 em 31 (trinta e um) de dezembro do
exercicio de competéncia da prestacdao R—
de contas | Salvar
4° Passo: Para a conclusao da recusa do arquivo clique no botéo no inicio

ou no fim da tela. O arquivo recusado retornard ao contador para a correcao e substituicdo. O

sistema envia comunicagéo eletronica ao Contador informando a recusa do arquivo.

5° Passo: Para a confirmacdo da remessa ao Prefeito, quando ndo houver recusa de arquivo ou

., ] o, . ® Enviar Documentos
no caso de remessa ja recusada anteriormente e substituida, clique no )

2.8. Homologando os relatérios e documentos

Esta etapa é de competéncia do Prefeito. Nesta o gestor se certifica que os relatorios e
documentos estdo adequados e em conformidade com os requisitos, estrutura e composicao
exigidas para cada documento. Assim como o controlador, o gestor poderd recusar 0sS

arquivos retornando para a etapa inicial do contador.

Apbs a certificacdo da documentacdo, o gestor preencherd os dados de publicidade para a

conclusdo do envio da remessa. O prefeito realizara o acesso ao médulo conforme itens 2.2. e
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2.3. Abaixo 0 passo a passo da etapa:

1° Passo: Apos o login sera exibido a tela de analise dos arquivos.

TRIBUMAL DE CONTAS DO
ESTADO DE ROMNDOMIA 4.

PRESTACAD DE CONTAS

Wobtar

Envio de Documentos

Unidade Gestora: Teste SGCE
Prestagio de Contas do Exercicio: 2015
Transmitidas em: TUD3/2016 09 56 47 Pelo Controlador ALLAN CARDOSO DE
Intermo: ALBUQUERQUE
Documantas Obrigatdrios Preancher dados para Dedaragdo de Publicidade
ltem Descrigao Critério
Relatano & cerificade de auditoria, com
parecer do difigente do drgfo de ] . . § P f_
1 Cortrols [namo. 3abre 3 COMES Lei Complementar n® 154/1996. arligo 35. pasigrafio inico oc artigo 9°. inciso Il x
wnLals
Relmddn Clreunatanciado das . . . . .
2 Instrugio Normativa n® 01 TCE-RO-2004, artigo 11, V1. Ainea "a x

atiidades desenvalvidas na periodo

2° Passo: Para a anéalise dos arquivos clique na descri¢cdo do documento.

Documentos Obrigatorios

Item Descrigao Critério

Relatério e certificado de auditoria, com
parecer do dirigente do érgdo de

1 Cartiols Iifaas sobrs sa cartas Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35. paragrafo Unico c/c artigo 9°, inciso 11l x
anuais
2 O o L DR Instrugéo Normativa n® 013/TCE-RO-2004, artigo 11, VI, Alinea "a" x

atividades desenvolvidas no periodo

Lel Complementar n® 154/1996, artigo 35, pardgrafo (nico; Instrugéo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolugdo CFC N° 1.133/08

3 Balango Orgamentario Consolidado - (NBC T 16.6 - Demonstracdes Contabeis), Resolugdo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 - "
Anexo 12 da Lei n® 4.320/64 Consolidagdo das Demonstracdes Contabeis; Portaria STN/SOF n® 1/2014; Portaria STN n®
700/2014 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6* Edicao). e IPC 07 -
Metodologia para Elaboracdo do Balanco Orcamentario.
Lei Complementar n°® 154/1996, artigo 35, paragrafo Unico; Instrucdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI. Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucdo CFC N° 1.133/08
4 Balanco Financeiro Consolidado - (NBC T 16.6 — Demonstracdes Contabeis); Resolugéo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 - *
Anexo 13 da Lei n® 4.320/64 Consolidagdo das Demonstracdes Contabeis). Portaria STN n® 700/2014 (Manual de

Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6° Edigéo); e IPC 06 - Metodologia para Elaboragio
do Balango Financeiro
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3° Passo: Apos a andlise do arquivo o prefeito poderd recusar o arquivo, caso verifique
alguma inconsisténcia. Para a recusa do arquivo cliqgue no botédo X | 0 sistema
automaticamente exibird o campo para inclusdo da justificativa de recusa do arquivo, para

salvar a justificativa clique em salvar.

Lei Complementar n® 154/1996, artigo 35, paragrafo Unico; Instrucdo Normativa n® 013/TCE- /
RO-2004. artigo 11. VI: Lei Federal n® 4.320/64. artigo 101: Resolucdo CFC N° 1.133/08

Doty fles Netiag e (NBC T 16.6 — Demonstragbes Contabeis); Resolugiio CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -

§ S:itrr:r:13n;e12|;,’g:nsol|dada it ds Consolidacdo das Demonstracdes Contabeis); Portaria STN n°® 700/2014 (Manual de %
Contabilidade Aplicada ao Setor Plblico. 6° Edicdo); e IPC 05 - Metodologia para Elaboracdo
da Demonstracéo das Variacoes Patrimoniais.
Lei Complementar n® 154/1996. artigo 35. paragrafo tnico: Instrucdo Normativa n® 013/TCE-
RO-2004, artigo 11, VI; Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101; Resolucdo CFC N° 1.133/08
Demonstracéo dos Fluxos de Caixa (NBC T 16.6 - Demonstractes Contébeis); Resolucédo CFC N° 1.134/08 (NBC T 16.7 -
7 Consolidada - Anexo 18 da Lei n® Consolidacdo das Demonstracbes Contabeis; Portaria STN/SOF n® 1/2014; Portaria STN n° x
4.320/64 700/2014 (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 6° Edicdo); e IPC 08 -
Metodologia para Elaboracdo da Demonstracéo dos Fluxos de Caixa.
Justificativa: O relaténio ndo atende a estrutura prevista no MCASP.
Extratos bancdrios e Conciliagéo dos LOTCERO, art.2°, paragrafo unico;
e de. iR B Notamos a auséncia da conta do MDE e FUNDEB /
8 em 31 (trinta e um) de dezembro do
exercicio de competéncia da prestacdao vz
de contas | Salvar |

4° Passo: Para a concluséo da recusa do arquivo clique no botéo no inicio
ou no fim da tela. O arquivo recusado retornard ao contador para a correcao e substituicdo. O
sistema envia comunicacgdo eletronica ao contador e controlador informando a recusa do

arquivo.
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5° Passo: Apds andlise dos documentos o sistema habilitard o preenchimento dos dados para a

declaracédo de publicidade.

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA |.
=,
<

PRESTACAO DE CONTAS

5

Voliar

Envio de Documentos
Unidade Gestora: Teste SGCE

Prestagao de Contas do Exercicio: 2015

Transmitidas em: 11/03/2016 09:56:47 Pelo Controlador ALLAN CARDOSO DE
Interno: ALBUQUERQUE

Documentos Obrigatérios Preencher dados para Declaracdo de Publiddade

ltem Descrigio Critério

Relatdrio & cantificado de auditoria, com

arecer do dirigente do drgio de . . . . . L
1 pe K " g Lei Complementar n® 154/1956, artigo 25, paragrafo unico c/c artige 9°, inciso 111 x
Controle Interno, sobre as contas

anuais

6° Passo: Para preencher os dados da declaracéo clique nos campos exigidos. Para adicionar

mais de uma publicidade clique em .
@x@,:m .%SIG AP
-
>

PRESTAQAO DE CONTAS

Voitar

Envio de Documentos

Unidade Gestora: Teste SGCE
Prestacé@o de Contas do Exercicio: 2015
Transmitidas em: 11/03/2016 09:56:47 Pelo Controlador ALLAN CARDOSO DE
Interno: AL BUQUERQUE

Documentos Obrigatdrios Preencher dados para Dedaracdo de Publiddade

Adic Publicidad
Meio de Publicidade * Link (opcional) Data da Publicidade *

- = L
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7° Passo: Apos o preenchimento dos dados da declaragéo clique

para gravar as informagdes e enviar os arquivos. A tela de confirmacéo exibira as declaragdes
preenchidas automaticamente e o recibo provisorio de entrega da prestacdo de contas, para

acesso ao contetdo das informac6es clique na descri¢cdo da declaracédo ou recibo.

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE RONDONIA ..
~2,
®

PRESTAGAO DE CONTAS

Declaracdes Enviadas ao TCE-RO

Declaracéo eletronica da publicacdo dos Demonstrativos Contabeis
Declaracao eletronica firmada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal
Declaracao eletronica de Entrega de Arquivos Assinada Digitalmente

Recibo Provisorio

O recibo definitivo sera disponibilizado apds andlise dos arquivos no Tribunal, que
recepcionara e realizara a andlise prévia. O recibo definitivo ou a comunicagdo de recusa de
algum arquivo sera realizado por meio eletrénico (email) aos responsaveis e disponibilizado

para acesso e impressdo no portal do SIGAP — Corporativo.

A comunicacdo de recusa pelo Tribunal sera realizada com as justificativas da recusa e 0 novo

prazo para a correcdo e substituicdo do arquivo.
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